UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KRONG BUK DPoc lap - Tw do - Hanh phic
- 86:04 /2012/QD-UBND Kréng Bik, ngay 07 thdng 12 nim 2012
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché 1am vi¢c ciia Uy ban nhin d4n huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can ctr Luat t6 chirc HDND-UBND ngay 26 thang 11 nim 2003; ,

Céan ctr Nghj dinh 107/2004/ ND-CP ngay 01/04/2004 ctia Chinh pht quy dinh s
lugng Phé chii tich va co cdu thanh vién UBND huyén; _

~ Can cir Quyét dinh s 75/2006/QD-TTg ngay 12 thing 4 nim 2006 cta Thu

tuéng Chinh phti ban hanh quy ché 1am viéc miu cta Uy ban nhéin dén huyén, quén, thj
x3, thanh phé thudc tinh; . .

Can cit Nghi dinh 14/2008/ ND-CP ngy 04/02/2008 ciia Chinh phit Quy dinh t5 /-
chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dén huyén, quén, thj x4, thanh pho
thudc tinh; RS

Cén ctr Nghi dinh 12/2010/ND-CP ngay 15 thing 4 niam 2010 ctia Chinh phu vé
vige sira ddi, bd sung mét sé Piéu ciia Nghi dinh 14/2008/ND-CP:

Can ctr Quyét dinh 776/QD-UBND ngay 25 thang 3 nim 2008 ciia UBND tinh
Dik Lak V/v thanh 13p sép nhép quy dinh chirc ndng nhiém vu cac co quan chuyén mén
~ thuc UBND cép huyén; :

Cian cir Quyét dinh s6 2537/QD-UBND ngiy 02/11/2011 ciia UBND tinh Pik
Lak vé viéc phé chudn két qua bau cir bd sung thanh vién UBND huyén Kréng Bk,
khéa X nhiém ky 2011-2016; : |

Xét de nghj ciia Chanh Vin phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
va Trudng Phong Noi vu huyén, |

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhin
dan huyén Kréng Biik.

) Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hinh sau 07 ngay k& tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh sb 02 /201 1/QD - UBND ngay 17 thing 10 nim 2011 ctia UBND huyén .
Kréng Bk vé viéc ban hanh quy ché 1am viéc ciia UBND huyén Kréng Bik nhiém ky
2011-2016. -

Piéu 3. Chanh vin phong HDND & UBND huyén, céc thanh vién UBND huyén,
Tht trudng cic phong, ban, don vi, Chi tich Uy ban nhéan dan cc x& vi céc td chirc, c4
nhan ¢4 lién quan chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN HUYEN
- Nhu diéu 3; Y CHﬁ TJ«CH
- UBND tinh D3k Lik; VES e BTN

- S& Tu phap tinh Dk Lik;

- S Néi vy tinh Dik Lik;

- TT.Huyén ty; TT.HDND huyén;
- Lanh dao UBND huyén;

- UBMTTQVN huyén;

- Trang Théng tin dién tir huyén; A

- Luu: VT. Vi Vin My




- . UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN KRONG BUK Déc 1ap - Tr do - Hanh phiic
QUY CHE

Lam viéc clia ij’ ban nhin din huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/20] 2/0b-UBND ngc‘zyO}/I 2/2012
cua UBND huyén Kréng Biik)

Chwong I
| NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twong didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 161 lam viéc, trinh
tw giai quyét cong viéc va quan hé cong téc ctia Uy ban nhan dén huyén Krong Buk
(sau day goi it 1a UBND huyén).

2. Céc thanh vién UBND huyén, Thu trudng céc co quan chuyén moén, cic co
quan thuge UBND huyén, Chi tich UBND céc x4, vi céc t chirc ¢4 nhén c6 quan hé 1am
viéc v6i UBND huyén chju sy didu chinh ciia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam vi€éc ctia UBND huyén

L. UBND huyén lam viéc theo nguyén tic tdp trung dan chi, vira dam bao phat
huy vai trd 1anh dao ctia t4p thé UBND huyén, vira d& cao tréch nhiém c4 nhan ctia Chd
tich, cac Phé Chu tich va céc Uy vién UBND huyén. ‘ :

2. Giai quyét céng viéc theo quy dinh cua phép luit, ding thé'im, quyén va pham
vi trach nhiém dugc giao; cip trén khéng lam thay céng viéc ciia cap dudi, tip thé
khong 1am thay céng viéc cia c4 nhan va ngugc lai.

3. Trong phén cong gidi quyét cong viéc, mbi viéc chi dugc giao cho mét co
quan, don vi, mét ngudi phu trach va chju trach nhiém vé nhiém vy dugce giao. Thu
trudng co quan, c4 nhan dugc phan cong cdng viéc phai chju trach nhiém chinh vé céng
viéc duge phan cong. |

4. Trong giai quyét cong viéc phai bao dam tuén thu trinh tur, thu tyc va thoi han
giai quyét cong viéc theo ding quy dinh ctia phép luét, chuong trinh, k& hoach cong tac
cua UBND huyén va Quy ché niy; thudng xuyén cai cich thi tuc hanh chinh bio dam
cong khai, minh bach va hiéu qua. . )

5. Phat huy nang Iyc va s& trudng cia cén bd, cong chirc; @€ cao sy phdi hop
cong téc, trao d6i thong tin trong giai quyét céng viéc va trong moi hoat dong theo chirc
nang, nhiém vu, quyén han dugc phép luat quy dinh. )

6. Pé cao su phéi hop cdng tac, trao ddi thong tin trong giai quyet cong viéc.
bam bao dan chu, cong khai, minh bach va hiu qua trong moi hoat dong theo ding
pham vi chirc ning nhiém vu quyén han dugc phép luét quy dinh. '

' 7. Moi hoat dong cia UBND huyén phai dam bao sy I4dnh dao cuia Ban Thudng
vu Huyén ty, su giam sat ctia Hoi dé‘mg nhén dan huyén, chiu su chi dao, diéu hanh cta
UBND tinh, Chi tich UBND tinh, céc co quan nha nu6e ¢ép trén, tuan thit céc quy dinh cta
phép lujt va bao d&m quyén, loi ich hop phép ciia nhén dan.



Chwong 11 ) ) .
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THU'C GIAI QUYET CONG VIEC VA
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi va cich thire gidi quyét cong viée cia UBND
huyén .
1. Trong pham vi quyén han va trch nhiém dugc qui dinh tai cdc Diéu 97, 98,
99, 100, 101, 102, 103, 104, 105, 106, 107 va 108 ctia Luéat To chirc Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan nim 2003, UBND huyén théo luén tép thé va quyét dinh theo da s6
cée van de theo qui dinh cda Diéu 124 Luat T4 chirc Hoi ddng nhén dan va Uy ban
nhén d4n ndm 2003 va nhing van d& quan trong khac ma phép luit quy dinh thudc thim
quyén ctia UBND huyén, cu thé nhu sau:

a) Chuong trinh 1am viéc cia UBND huyén; :

b) Ké hoach phat trién kinh té - x& hdi, dy todn ngan séch, quyét toan ngén sic
hang nim va quy dy trit ctia dia phuong trinh Héi ddng nhan dan huyén quyét dinh (sau
day goi tit 13 HDND huyén);

¢) K& hoach ddu tu xdy dung cdc cong trinh trong diém trén dia ban huyén trinh
HDND huyén; ) : )
' d) Ké hoach huy déng nhén lyc, tai chinh dé giai quyét cic van dé cap bach clia =
dia phuong trinh Hbi dong nhan dan huyén; 3 . B

d) Céc giai phép thyc hién Nghi quyét cia HPND huyén vé phat trién kinh té -
xd hoi, quéc phong - an ninh; théng qua bdo cdo clia UBND huyén truéc khi trinh
HDND huyén; ' , i

e) P& an thanh 1ap mdi, sap nhap, gidi thé cic co quan chuyén mén thuge. -
UBND huyén va viéc thanh 13p méi, nhép, chia, diéu chinh dja gi6i don vi hanh chinh &
dia phuong; _

f) Nhimg van dé quan trong khic ma phap luat quy dinh thuéc thim quyén cia
UBND huyén; ‘

) g) Cong tdc quy hoach, ddo tao cén bd 1anh dao cac phong, ban don vi thudc
thim quyén quan ly cia UBND huyén.

2. Céch thire giai quyét cong viéc ctia UBND huyén: :

a) Thao luan tap thé va quyét dinh timg vAn &, dé 4n, dur 4n, béo cdo tai phién hop
UBND huyén thuong ky hogc bat thudng. Céc quyét dinh tép thé ciia UBND huyén dugc
thong qua khi dugc qué nira s6 thanh vién UBND huyén déng y; -

b) Poi v6i nhiing van dé khong nhét thiét phai thao lusn tai phién hop UBND
huyén hogic van dé can quyét dinh gap nhung khéng c6 didu kién 4 chirc hop UBND
huyeén, thi theo chi dao ciia Chu tich UBND huyén, Vin phong HDND va UBND huyén
gui toan bd ho so va Phiéu ldy y kién dén timg thanh vién UBND huyén dé xin y kién
dong gép. Két qué, néu dat tir 50% trd 1én sé thanh vien UBND huyén nhét tri, thi co
quan chu tri soan thao hoan chinh vin ban, Van phong HDND va UBND huyén trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh va bédo cdo UBND huyén tai phién hop gﬁf‘m nhét. Néu
dudi 50% s6 thanh vién UBND huyén khong nhit tri tén thanh thi Vin phong HDND va
UBND huyén bdo cdo Chu tich UBND huyén quyét dinh dua ra thao luén tai phién hop
gan nhat cia UBND huyén.

3. Céc quyét dinh tap thé ciia UBND huyén néu tai khoan 1, khoén 2 Pidu nay
phai duge qud nira tong s6 thanh vién UBND huyén dong ¥ théng qua. Khi biéu quyét
tai phién hop ciing nhur khi ding Phiéu I4y ¥ kién, néu s6 phiéu ddng ¥ va khong dong y

bang nhau thi quyét dinh theo y kién v& phia Chu tich UBND huyén biéu quyét.
3




4. Cac thanh vién UBND huyén, Thu trudng céc co quan thugc UBND huyén
phai nghiém chinh thuc hién céc quyét dinh cia UBND huyén va Chi tich UBND
huyén. Truong hop khéng nhét tri véi cac quyét dinh d6, vin phai chip hanh, nhung
dugc bao luu y kién vao bién ban hop ctia UBND huyén. '

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi va cdch thirc gidi quyét cong viéc cia Chi
tich UBND huyén.

~ 1. Chu tich UBND huyén 13 ngudi lanh dao va diéu hanh céng viéc ciia UBND
huyén, c6 trach nhiém giai quyét cong viéc duogc quy dinh tai cic Diéu 126, Pidu 127
cua Ludt T chirc H6i dong nhan dan va Uy ban nhan dan nim 2003 va nhimg vén dé
khac ma phap luét quy dinh thudc thdm quyén ctia Chu tich UBND huyén quyét dinh;

Chu tich UBND huyén chiju trich nhiém c4 nhan truéc UBND huyén, H6i déng
nhan dén huyén, Uy ban nhan dén tinh, Chu tich UBND tinh; déng thdi cing thanh vién
UBND . huyén chju trach nhiém tap thé vé hoat dong ctia UBND huyén truéc HPDND
huyén va truéc UBND tinh, Chua tich UBND tinh.

2. Chu tich UBND huyén giai quyét cic cong viée sau day: o

a) Truc tiép chi dao giai quyét nhimg van d& quan trong, cdp béach, nhimg van dé
c6 tinh chat lién nganh lién quan dén nhiéu linh vuc, don vi va dia phuong trong huyén;
lam chu tai khoan ngan sach huyén.

b) Nhitng van dé dwoc Luat T6 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén
nam 2003 va céc van ban phap luit khic qui dinh thude thim quyén ctia UBND huyén,
nhung khéng do UBND huyén théo luan, quyét dinh tap thé; o

¢) Nhing van d& do Chii tich UBND céc xd, Chii tich Uy ban Mt tran Té qubc
Viét Nam (UBMTTQVN) huyén va ngudi dimg diu cac doan thé huyén d& nghj vuot
qua thim quyén giai quyét clia Thi truéng co quan chuyén mén hogc céc van dé lién
quan dén nhiéu nganh, nhiéu don vj da giao Thu truéng mdt co quan chu tri xir-ly
nhimg khéng giai quyét duoc vi con ¢6 y kién khéc nhau;

d) Nhitng van d& thudc thdm quyén ciia Thit truéng co quan chuy€n mén va
UBND céc xd, nhung do tam quan trong cua céng viéc, Chu tich UBND huyén thay can
phii tryc tiép chi dao dé sém giai quyét dirt didm;

d) Nhiing van dé dot xuAt hodc méi phét sinh, céc su cb nghiém trong nhur thién
tai, dich bénh, tai nan... vugt qua kha ning giai quyédt cia Tha truéng co quan chuyén
mon hodc UBND xA.

e) Thay mat UBND huyén ky ban hanh céc vin ban quy pham phap luit
thugc thdm quyén cia UBND huyén. | o ) |

f) Quyét dinh b6 nhiém, diéu dong can bd va cac van d2 lién quan dén cong
tdc can bo.

3. Céch thire giai quyét céng viée cia Chi tich UBND huyén:

a) Xur ly cong viéc trén co s& hd so, tai lidu trinh cia cac co quan lién quan dugc
Van phong HDND va UBND huyén kiém tra, tong hop trinh giai quyét. |

b) Hop, lam viéc v6i lanh dao co quan lién quan, t§ chirc tu van, cac chuyén gia
dé tham khao truée khi quyét dinh cac véan dé c6 lién quan. Trinh tu céc cudc hop thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 27 Quy ché nay; )

¢) Thanh 1ap céc t6 chic lam tr vén cho Chii tich UBND huyén d giai quyét
ddi véi mét sb cong viéc phirc tap, quan trong, lién quan dén nhiéu nganh, nhidu dia
phuong va phai xir Iy trong thoi gian dai. Nhiém vy, phuong thirc hoat déng, thanh
phén va thdi gian hoat dong ctia cic té chirc tir vin duge Chu tich UBND huyén quy
dinh trong van ban thanh l4p; . -



d) Lam viéc tryc tiép véi cac co quan chuyén mén, UBND céc x4, di ki€ém tra
tinh hinh va chi dao tai co sd.

4. Chu tich UBND huyén chiu trich nhiém vé cac quyét dinh clia c4c Phé Chu
tich UBND huyén trong vigc thuc hi¢n céc nhi¢m vu duge Chu tich UBND huyén phén
cong hodc uy quyén theo quy dinh ctia phép luat.

5. Theo yéu cau cong tic chi dao, dleu hanh caa UBND huyén trong timg thoi
gian, Chi tich UBND huyén c6 thé truc tlep giai quyét mdt sb cong viéc di phan cong
cho Ph6 Chii tich UBND huyén hoic diéu chinh sy phan cbng giita cdc Phé Chu tich
UBND huyén.

Diéu 5. Trich nhiém, pham vi va cich thire giai quyét cong viéc ciia Pho
Chi tich UBND huyén, quan hé cong tac giita Chia tich, cic Phé Chii tich UBND
huyén

Ph6 Chu tich UBND huyén thuc hién nhiém vy, quyen han do Chu tich UBND
huyén phén cong va phai chju trich nhiém c4 nhén vé cong tic cia minh triréc Hoi
dbng nhén dén huyén, UBND huyén va Chu tich UBND huyen trong viéc thuc hién
nhiém vy, quyén han dugc glao dong thoi cung cac thanh vién khic cia UBND huyén
chju trdch nhiém tép thé vé hoat dong cia UBND huyen truéc HDND huyén, trudc
UBND tinh va Chu tich UBND tinh.

1. Cac Phé Chu tich UBND huyén duge Cha tich UBND huyén phén c6ng thay
mat Chu tich UBND huyén giai quyét cac cong viéc theo nguyén tac sau:

a) Méi Ph6 Chu tich UBND huyén dugc phén céng mét s6 linh virc cong tac va
theo déi hoat dong ctia mét s6 co quan chuyén mén, mét sb x4 trong huyén;

, b) Ph6 Chu tich UBND huyen duoc st dung quyén han, thay mit Chu tich
UBND huyén khi giai quyét cic cong viée thude linh vuc duge phan céng va chiu trach
nhiém truéc Chi tich UBND huyén;

c) Phé Chu tich UBND huyén c6 trich nhiém giai quyét coéng viéc dugc phan
cong; truong hcrp cac van d& c6 lién _quan dén linh vuc cua Pho Chu tich khac thi tryc
tiép phdi hop véi Phé Chi tich d6 dé giai quyét. Pdi v6i van dé cin c6 ¥ kién ctia Chit
tich UBND huyén hodc giita cdc Phé Chu tich UBND huyen con c6 y kién khéc nhau
thi Phé Chu tich UBND huyén dang chu tri xr Iy c6ng viéc d6 bao cdo Chu tich UBND
huyén quyét dinh;

2. Trong pham vi cong viéc dugc phan céng, Phé Chu tich UBND huyén c6
nhiém vu va quyén han:

a) Chi dao cac co quan chuyén mén, UBND cac xi xdy dung va td chirc thuc
hién cac van ban _quy pham phdp luat, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé 4n, du 4n,
cac béo cdo so két, tong két phét trién nganh, linh virc, dia phuong (sau day goi tit 1a @&
an) trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén;

b) Chu d6ng kiém tra, doén dbc cac co quan chuyén mon, UBND cac xa trong
viéc td chirc thuc hién céc quyét dinh cia UBND huyén, Cht tich UBND huyén, céc
chu truong, chinh sach, phap luat nha nudce thude linh vuc dugc phin cong phu trach.

: c) Giai quyét cac van dé cy thé phat sinh hang ngay thudc thim quyén di dugc
Chu tich UBND huyén phén cong; xin y kién Chu tich UBND huyen dé xir ly nhimg
van dé thudc vé co ché, chinh sach chua dugc UBND huyén qui dinh hodc nhitng van
d2 quan trong khéc;

d) Theo dbi chi dao viéc xit Iy cac van dé nodi bd trong co quan thudc linh vuc
dugc phén cong theo doi.

3. Ph6 Chu tich UBND huyén c6 thé giai quyét mét s vén @& thude thdm quyén
ctia cip duéi qui dinh tai diém d, khoén 2, Diéu 4 Quy ché nay.



4. Hang tuan, cic Phé Chi tich UBND huyén téng hop tinh hinh céng viéc minh
phu trach bdo cdo cho Chu tich UBND huyén. Trong chi dao diéu hanh, néu cé van d&

'lién quan ho#c thudc linh vuc Cha tich UBND huyén truc tiép phu tréch, nhimg vin dé
phét sinh ngoai k& hoach, nhitng vin d& chua dugc quy dinh, cdc Phé Cha tich UBND
huyén cht ddéng bio cao, d& xuit Chu tich UBND huyén quyét dinh. Néu van d3 thudc
UBND huyén thi bdo cdo Chi tich UBND huyén dé dua ra phién hop UBND huyén
thao luan, quyét dinh. -

5. C4c quyét dinh giai quyét cong viée ctia timg Phé Chu tich UBND huyén phai
duge Chanh Vin phong HPND va UBND huyén t§ chirc théng tin kip thoi cho Cha
tich va céc Phé Chu tich UBND huyén khiac biét. '

6. Trong qué trinh céng tic néu céic phé6 Chu tich UBND huyén ving mit vi viéc
riéng phai béo céo xin ¥ kién Chu tich UBND huyén.

Piéu 6. Trich nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée ciia Uy vién UBND
huyén

. Ngoai nhiém vy, quyén han nhu Tha trudng cic co quan chuyén mén quy dinh
tai Diéu 7 Quy ché ndy, cic Uy vién UBND huyén c6 trich nhiém:

. 1. Tham gia giai quyét céc cong viéc chung cta tap th UBND huyén; ciing tip
thé UBND huyén quyét dinh c4c van dd thuéc thAm quyén va trach nhiém cia tip thé
UBND huyén; tich cuc nghién ciru, & xudt UBND huyén, Cht tich UBND huyén céc
chi truong, co ché, chinh séch, vén ban phap luat thudc thdm quyén ciia UBND huyén,
Chu tich UBND huyén trong va ngoai linh vic minh phu trach; cht déng lam viéc véi
Chu tich, cdc Phé Chu tich UBND huyén vé céc céng viéc ctia UBND huyén va céc
cdng viéc 6 lién quan.

2. Tham dy day da céc phién hop ciia UBND huyén, trudmg hop ving mit phai
bdo cdo va duge sy dong y clia Chii tich UBND huyén; thao luan va bidu quyét nhitng

”
-

van dé dugc dua ra phién hop UBND huyén; tra 167 day di, kip thoi céc Phiéu iy y
kién do Vén phong HDND va UBND huyén gt dén.

3. Giai quyét céc cdng viée cu thé theo sy phén cong hoic iy quyén caa Chu
tich UBND huyén, chiju trach nhiém truée phap luét va trudc Chu tich UBND huyén vé
nhiing vi§c duoc phén cong hoic vy quyén. :

4. Thanh vién UBND huyén khéng duoc néi va 1am tréi véi cac quyét dinh cia
UBND huyén, Chu tich UBND huyén. Trudng hop c6 y kién khic véi cac quyét dinh
do thi van phai chip hanh nhung duoc tiép tuc trinh bay ¥ kién ciia minh véi tap thé
UBND huyén, Chu tich UBND huyén.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Thi tredng cac co
quan chuyén mén thuéc UBND huyén

Cac co quan chuyén mén thuéc UBND huyén 1a co quan tham muu, gitp
UBND huyén thuc hién chirc ning quan ly Nha nuéc ¢ dja phuong va thuc hién mét s6
nhiém vy, quyén han theo su uy quén cia UBND huyén va theo qui dinh cta phap
luat; g6p phén bao dam sy thong nhit quéan 1y cta nganh hodc linh vire cong tac tir trung
uong dén co sé.

© Céc co quan chuyén mén thuéc UBND huyén chju sy chi dao, quan 1y vé tb
chirc, bién ché va cong tac cia UBND huyén, ddng thoi chiu sw chi dao, kidm tra vé
nghiép vu cia co quan chuyén mén cip trén. Thu truéng co quan chuyén mén thudc
UBND huyén chju trich nhiém va béo céo cong tac truéc UBND huyén, co quan
chuyén mén cdp trén va béo co cdng téc truée HDND huyén khi dwge yéu cau.



ST

1. Tha truéng cic co quan chuyén mon thugc UBND huyén giai quyet cac cong
viéc sau day: .

a) Nhimng céng viéc thudc thim quyén theo qui dinh cua phép luét;

b) Giai quyét nhimg kién nghi clia céc co quan chuyén mén khac, UBND cac
X4, Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam huyén, cidc doan thé huyén va cac to chl"rc, c,é
nhan vé nhitng van dé thude pham vi trach nhiém dugc giao quan ly; xem xét, dé xuat
trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén giai quyét d6i véi nhiing van dé vugt tham
quyén hoic nhimg viéc da phdi hop véi céc co quan lién quan giai quyét nhung y kién
con khéc nhau;

c) Tham gia dé xuét y kién v& nhimg céng viéc chung ciia UBND huyén va
tham gia y kién v6i Thi trudng co quan chuyén mén khéc, Chu tich UBND céc x4, dé
xir Iy céc vén dé thudc thdm quyén ctia co quan @6, nhung c6 lién quan dén chirc ning,
nganh, linh vuc minh quén ly; .

d) Thuc hién mot s6 cong viéc cu thé theo su uy quyén cua Chua tich UBND
huyén va phén cép ctia Thu truéng S&, nganh thudc tinh;

d) Xy dyng, trinh UBND huyén quyét dinh v& quy dinh chirc ning, nhiém vu
va co céu, t6 chirc cta co quan;

e) Thuc hién cong téc cai cach hanh chinh trong ndi bd co quan va tham gia
cong tac cai cach hanh chinh chung ciia huyén.

2. Thu trudng co quan chuyén mén thugc UBND huyén dé cao trach nhiém ca
nhan, str dung dGng quyén han duoc giao, khéng duge chuyén cong viéc thudc chirc
ning, thim quyén cia minh 1én Chu tich UBND huyén ho3c cho cic co quan khac va
khong giai quyét céc cong viéc thudc thAm quyén cua cép dudi, cia co quan khac; chiju
trach nhiém c4 nhan trudc UBND huyén, Chu tich UBND huyén va truéc phép lujt vé

“toan bg cong viéc thudc chiic ning, nhiém vu, thim quyén cuia minh va nhiig cong

viée dugc ty quyen, ké ca khi da phan cong hogc uy nhiém cho cip phé.

3. Thu truéng co quan chuyén mén thugc UBND huyén cé trach nhiém chép
hanh nghiém cac quyét dinh, chi thi va céc chi dao ctia UBND huyén, Chua tich UBND
huyén; truong hop chim hoic khdng thuc hién dugc phai kip thoi bdo céo rd ly do. Thu
truéng co quan chuyén mén thuéc UBND huyén 1a uy vién UBND huyén ngoai viéc
thye hién nhiém vy trén, con c6 nhiém vu gii quyét cong viéc theo quy dinh tai Didu 6
Quy ché nay.

Diéu 8. Trich nhi¢ém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Chanh Vin phong
HDND va UBND huyén. ' '

Ngoai viéc thuc hién cdc quy dinh tai Didu 7 Quy ché nay, Chanh Vin phong
HDND va UBND huyén con c6 trich nhiém nhur sau: .

1. Giap Chu tich, cdc Phé Chu tich UBND huyén theo d6i, nim tinh hinh hoat
dong chung ’cﬁa UBND huyén, cic co quan chuyén mén va UBND cic x3, vé céc hoat
dong kinh te, véin héa, x4 hoi, an ninh, quéc phong trén dia ban huyén. Téng hop tinh
hinh hoat dong cia UBND huyén hang thang béo céo céc cap lanh dao va Uy ban nhan
dan tinh, Cht tich Uy ban nhan dén tinh. T4 chirc viée cung cip théng tin phuc vu chi
dao, diéu hé{]h cua UBND huyén, ctia Chti tich va c4c Phé Chu tich UBND huyén.

2. Tong hop, x4y dung va trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén thong
qua, ky ban hanh céc chuong trinh, ké hoach cong tac cia UBND huyén, ciia Chu tich
va cac Phé Chu tich UBND huyén; theo doi, d6n dbc cac co quan c6 lién quan thuc
hién chuong trinh d6; chuin bi cac dé 4n, bio cdo, kiém diém su chi dao, didu hanh



hang ndm cia UBND huyén va cic bido cdo khic theo sy phan cong cta Chu tich

UBND huyén.

o 3. Phdi hop vé6i phong Néi vu xay dung, trinh UBND huyén, Chu tich UBND
huyén thong qua, ky ban hanh Quy ché 1am viéc ctia UBND huyén va gitp UBND
huyén kiém tra, ddnh gia viéc thuc hién Quy ché 1am viéc cia UBND huyén.

4. Giap Chua tich UBND huyen trong viéc diéu hoa phbi hop céc hoat dong cua
UBND huyén, céc co quan chuyén mén, UBND céc x4.

5. Pé xut v6i Chu tich UBND huyén nhimng van dé vé chu truong, chinh sach,
phap ludt, co ché quan 1y cén glao cho cdc co quan nghién ciru, trinh UBND huyén,
Cht tich UBND huyén; nghién ctru, d& xuat v6i Chit tich UBND huyén y kién xir Iy cac
cong viéc thuong xuyén thude thim quyen cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén.

6. Theo d&i, kiém tra, d6n doc cac co quan chuyén mén thuéc UBND huyén, UBND
c4c x& chufn bj cac d8 4n; phén tich, tdng hop va c6 y kién déanh gid doc 14p vé céc @ 4n trude
khi trinh UBND huyen Chua tich UBND huyén.

7. T6 chirc viée cong bd, truyén dat, theo ddi, don dbc, kidm tra viéc thuc hién
cac quyet dinh, chi thi, vin ban chi dao cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén; kién
nghi véi Chu tich UBND huyen vé cic bién phap nang cao hiéu luc, hiéu qua thuc hién
céc quyét dinh, chi thj va c4c vin ban chi dao dé.

: 8. Tham muu UBND huyén, Chu tich UBND huyen ban hanh theo thim quyen
céc qui dinh vé thi tuc hanh chinh trong xir Iy c6ng viéc va vé quan Iy cong vin gidy to
trong cdc co quan hanh chinh Nha nuéc dia phuong.

9. Td chirc, quan ly va phét tnen trang théng tin dién tir cia huyén nhim phuc
vu ¢6 hiéu qua hoat dong chi dao, diéu hanh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyen
dong thoi dap (g tét nhat quyén dugc théng tin ctia moi tang 16p nhén dén d6i v&i hoat
dong ctia UBND huyén, Chu tich UBND huyén theo dung quy dinh cua phap luét.

10. Gitip UBND huyén x4y dung va thuc hién cc Quy ché phéi hop cong tac giita
UBND huyén véi Thudng truc Huyén ty, H6i déng nhan dén huyén, Uy ban Mit trdn TS
quéc Viét Nam huyén, Toa 4n Nhan d4n huyén, Vién kiém sat Nhan dan huyén va cac
doan thé huyén.

11. Bao dam céc diéu kién lam viéc va td chie phuc vu cac hoat déng ctia
HDND huyén, Thuong truc HDND huyén, UBND, Chu tich va Phé Cha tich UBND
huyén.

12. Giai quyét mét sé cong viée cu thé khac do Chu tich va cic Phé Chu tich
UBND huyen giao.

Piéu 9. Quan hé phéi hop gidi quyét cong viée giita Tha trwéng cac co quan
thuéc UBND huyén.

1. Thu truéng co quan chuyén mén thuéc UBND huyén khi giai quyét cong viée
thudc thdm quyén cta minh c6 li€n quan dén chirc ning cta co quan khéc, nhat thiét
phai trao ddi y kién thu truéng co quan dé. Thu t:rucmg co quan duoc trao doi y kién co
nhi€ém vu tra 1o va phal chiu trich nhiém vé céc y kién do minh tra 161. Viéc lay v klen
duorc thue hién theo qui dinh tai Khoén 3, Piéu 15 Quy ché nay.

2. Dbi véi nhimg van @ vuot quéa thidm quyén va kha ning giai quyét ctia minh,
Thu truéng co quan chuyén mén thuéc UBND huyén phai chii dong lam viéc véi co
quan ¢6 lién quan dé hoan chinh hd so trinh Chu tich UBND huyén xem xét, quyét
dinh.

3. D6i v6i mot sb van dé quan trong lién quan dén nhidu _nganh, nhiéu dia
phuong thi Chu tich UBND huyén c6 thé thanh 14p céc td chitc tu vén (trong d6 co su
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tham gia clia thu truong mét sé co quan chuyén mén do Chu tich UBND huyén chi
dinh) dé tham muru, dé xut cho Chu tich UBND huyén giai quyét. Nhiém vu, phuong
thirc, thanh phén va thoi gian hoat dong ctia céc td chirc tu van dugc Chii tich UBND
huyén qui dinh trong quyét dinh thanh 1ap. '

Piéu 10. Quan hé cong tic giira Thii truéng co quan chuyén mén thude
UBND huyén véi Chi tich UBND céc xa.

1. Chu tich UBND x4 khi ¢6 yéu cdu lam viéc véi Thi trudng co quan thude
UBND huyén vé linh vy quan Iy nganh trén dia phuong minh, cin chuan bj k¥ vé noi
dung, thong bo va gt tai liéu trude véi co quan lién quan. Thu truéng co quan chuyén
moén thuge UBND huyén phai truc tiép (hoic phén céng cip phé) gip va lam viée véi Chii
tich (hogic Phé Ch tich) UBND xa.

2. Thu truéng co quan chuyén mén thuoc UBND huyén ¢ trach nhiém giai -

quyét céc dé nghij cta Chu tich UBND céc x4 theo thdm quyén ctia minh va phai tra 16
bing vén ban trong thdi gian khong qué 15 ngay ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi
(ké ca vin d& d6 vuot thAm quyén hodic khong dugc gii quyét). Hét thoi han d6, néu
chua nhan dugc vin ban tra 16 thi Cha tich UBND x4 bio cdo Chu tich UBND huyé,":n
biét dé chi dao co quan c6 trach nhiém gii quyét hoic Chti tich UBND huyén truc tip
gidi quyét theo trinh twr qui dinh tai Chwong IV Quy ché nay. )

3. Trudng hop cic kién nghi cta dia phuong thudc thim quyén giai quyét ctia cac
¢o quan chuyén mén, nhung lién quan dén nhiéu nganh thi Chu tich Hoi ddng nhan dan x,
Chii tich UBND x4 d& nghj bing vin ban giri dén mét co quan c6 lién quan dén ndi dung
chinh dé lam dau méi gidi quyét. Co quan duoc dia phuong dé nghi lam dau méi giai quyét
c6 trach nhiém phéi hop véi cac co quan ¢ lién quan xir Iy c4c kién nghj cua dia phuong.
Céc co quan lién quan phai tr 10i 15 vé timg vén d& cia dia phuong néu ra. Trudng hop
cac co quan lién quan khéng thong nhét dugc cich giai quyét thi co quan dau méi béo céo
10 céc y kién khac nhau dé Cha tich UBND huyén xem xét, quyét dinh; dong thoi théng
bdo cho dia phuong lién quan biét. Thoi gian tir khi nhan dugc dé nghi cua dia phuong dén
khi hoan chinh h6 so trinh Chit tich UBND huyén khong qué 15 ngdy.

4. Van phong HDND va UBND huyén lam dau méi phdi hop véi céc co quan c6 7

lién quan, hoan chinh hb so trinh Chi tich UBND huyén quyét dinh nhimg vin dé dia
phuong dé nghi vuot qua thim quyén cua thi truéng co quan chuyén mén thuéc UBND
huyén.

5. Thu truéng co quan chuyén mén thudng xuyén phéi hop véi Cha tich UBND
cac x8 huéng dan nghiép vy, kiém tra, d6n dbc cac bd phan chuyén mén thuéc UBND céc
X4 trong viéc thuc hién phép luat va céc quy dinh ctia nganh, linh vuc; quan 1y chit ché céc
don vj truc thude trung wong va tinh déng trén dia ban, kip thoi un nén, chn chinh, xir ly
cac vige lam sai tréi ctia cdp dudi.

. Chuong I
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UBND HUYEN,
CHU TICH VA CAC PHO CHU TICH UBND HUYEN

Piéu 11. Cac loai chwong trinh cong tic

1. Chuong trinh c6ng téc bao gdm: chuong trinh céng tic nim, quy va thang ctia
UBND huyén, Chu tich UBND huyén; lich céng tac tudn ciia Chi tich va cac Phé Chu
tich UBND huyén.

a) Céc @& 4n quy dinh trong Quy ché nay va duge dwa vao chuong trinh céng tac
cua UBND huyén, Chu tich UBND huyén bao gbm:

% "o g
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- C4c¢ n6i dung néu tai khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay;

: - Céc dy thao van ban quy pham phép ludt; céc du an, vén dé lién quan den
chinh sach, co ché, chién luoc, quy hoach, ké hoach va thugc pham vi thAm quyén

quyét dinh, phé duyét va ban hanh cia UBND huyen

- Cac d 4n, bao céo hodc vén dé trinh xin Y kién UBND tinh, Chii tich UBND
tinh, Ban Thudng vy Huyén ty, Huyén uy va Hoi déng nhan dan huyén.

' b) Danh muc céc d& 4n ding ky trinh UBND huyén, Chi tich UBND huyén phai
dugce xdy dung trén co so:

- Su lanh dao, chi dao cia Uy ban nhéin dan tinh, Cha tich UBND tinh, Ban
Thudng vu Huyén ty va Hoi d6ng nhan dan huyén;

- Cu thé hoa cac vin ban Trung wong 4p dung trén dia ban huyén thudc thim
quyén quyet dinh cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén;

- P& xuét ciia cac co quan chuyén mén, Uy ban nhin dan c4c x3 va céc co quan,
tb chirc khéc.

2. Chuong trinh cdng tac ndm cia UBND huyén gbdm: nhimg nhiém vy, giai
phép cia UBND huyén trén céc linh vuc cong tac trong ndm, cac bao céo, d& an vé co
ché chinh séch, quy hoach, ké hoach...thugc pham vi quyét dinh, phé duyét cia UBND
huyén, Chu tich UBND huyén hodc trinh HDPND huyén, UBND tinh, Chu tich UBND
tinh trong nam. .

3. Chuong trinh cong tac quy la cu thé hoa chuong trinh cdng tac ndm dugc quy
dinh thuc hién trong timg quy va nhimg céng viéc bd sung, diéu chinh cén giai quyét
trong quy.

4. Chuong trinh cong tac thang 1a cu thé hoa chuong trinh cong tac quy dugc
quy dinh thyc hién trong timg thdng va nhiing cong viéc bd sung, diéu chinh can giai
quyét trong thang.

5. UBND huyén chi thao luén va quyét dinh nhimg 1 ndi dung cong viéc co trong
chuong trinh cong tic ndm, trir truong hop dot xuét, cAp bach do Chi tich UBND huyén
quyét dinh.

Piéu 12. Trinh ty xay dung chwong trinh cong tac

1. Chuong trinh cdng tac nam:

a) Cham nhét vao ngay 30/11 hang nim, céc co quan chuyén mén thugc UBND
huyén, Chu tich UBND cic x& giri Van phong HDND va UBND huyén bao céo kiém
diém viéc thuc hién céc nhiém vu dugc giao trong chuong trinh cong tac cia UBND
huyén nim d6; dbng thoi d& xuét danh muc nhimg d& 4n cén trinh UBND huyén, Chu
tich UBND huyén ban hanh hogc trinh HDND huyén ban hanh trong ndm t6i. Danh
muyc céc d& 4n phai thé hién ro: dinh huéng ndi dung, pham vi dleu chinh, co quan chu
tri soan thao (néu c6), co quan phm hop, co quan thim dinh, cip quyét dinh, hinh thuc
ban hanh va thoi han trinh timg de an (du kién dén timg quy, thang);

b) Trén co s& nhimg yéu cdu, nhiém vu cia UBND huyén, danh muc ding ky dé
&n, dy 4n, chuong trinh, ké hoach ctia cac co quan chuyén mén, UBND céc x&, Vén phong
HDND va UBND huyen téng hop, du thao chuong trinh cong tac ndm sau ciia UBND
huyén va cham nhat vao ngay 06/12 phai giri lai cic co quan, td chirc ¢6 lién quan dé tham
gia ¥ kién; sau d6 tdng hop hoan chinh trinh xin ¥ kién Cht tich UBND huyén, cic Phé
cha tich UBND huyén xem xét, cho y kién trudc khi trinh UBND huyén théng qua tai
phién hop thudng ky cudi nim;

c) Trong thdi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhin duoc dy thao Chuong trinh
cong tic ndm sau cia UBND huyén, cic co quan, td chirc phai ¢6 van ban tra 161 g lai
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Vén phong HDND va UBND huyén dé hoan chinh, trinh Chi tich UBND huyén xem xét
va trinh UBND huyén théng qua tai phién hop thudng ky cudi nam : -

.9 Sau thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy UBND huyén thong qua Chwrong
trinh cong tz‘tc nam, Van phong HDND va UBND huyén trinh Chu tich UBND huyén ky
ban hanh va giti c4c thanh vién UBND huyén, th truémg céc co quan thugc UBND
huyén, Chu tich UBND céc x4 v3 céc co quan, td chirc ¢6 lién quan biét, thuc ﬁién

2. Chuong trinh cong tic quy: R

a) Trong thang cuti ctia méi quy, cac co quan phai dénh gi4 tinh hinh thuc hién
chwong trinh cong tic quy do, ra soat lai cac vAn d can trinh UBND huyén, Ch tich
UBND huyén vao quy tiep theo da ghi trong chuong trinh céng tac nim va bb sung chc

van d& méi phét sinh dé xéy dyng chuong trinh céng tic quy sau. Cham nhét vio ngiy

15 thing cudi quy, cic co quan giri du kién chuong tr y 3 ;
‘ ‘ y €t quan , g trinh quy sau cho Vin phong
HDND va UBND huyén. Qu4 thoi han nay, xem nhu khéng c6 nhu cu diéu chinh;

b) Can ct vio chuong trinh céng tic nim, sw chi dao, didu hanh cia UBND'

huyén va qé nghi diéu chinh ctia céc co quan, Vin phong HDND va UBND huyén téng
hop, du: thao ch\uong trinh cdng téc quy ciia UBND huyén, trinh Chu tich UBND huyén
0130 phép ban Ilanh pham nhat 12 ngay 20 cta thing cuéi quy truéc, Van phong HDND
K;UBND huyén giri chuong trinh cong téc quy sau cho céc co quan lién quan biét, thuc
én. | '
3. Chuong trinh cﬁnﬁ tac tha’mﬁz

I |

ol momiu bkl

chirong trinh quy, nhitng ve:"m dé tdn dong, van dé phét sinh méi dé xay dung chuong
trinh thang sau. Van ban deé nghi phai giri Van phong HDND va UBND huyén chim
nhat vao ngay 10 cua thing trudc dé tong hop cdng tic trong tdm théng cia UBND
huyén trinh Cht tich UBND huyén ky ban hanh (qué th&i han nay, xem nhu khéng c6
nhu cau diéu chinh); _ .

b) Cén clr vao chuong trinh céng tic quy, su chi dao, diéu hanh cia UBND
‘huyén va dé nghi diéu chinh cia céc co quan, Vin phong HDND va UBND huyén dy
thao chuong trinh cdng tic thang cia UBND huyén trinh Chu tich UBND huyén cho
phép ban hanh. Chim nhit 13 ngay 20 hang thang, phai giri chuong trinh cong tic thang
sau cho c4c co quan lién quan biét, thyuc hién. :

4, Lich céng tac tudn: _

a) Cén cur vao trong tdm cong tac thang va su chi dao cia Chu tich, cic Phé Chu
tich UBND huyén, Vin phong HDND va UBND huyén phdi hop véi cac co quan lién
quan x4y dyng lich cong tic tudn cia Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND huyén, trmh
Chu tich, cic Ph6é Chu tich UBND huyén quyét dinh va théng bao cho céc co quan, td
chirc lién quan biét cham nhét vao cudi gis budi séng ngay thir Sau tudn trudc;

___b) Céc co quan, don vi khi ¢6 yéu cau lam viéc véi Chu tich hojc Phé Chi tich
- UBND huyén dé giai quyét cong viéc trong tuan, phai ding ky véi Van phong HDND
va UBND huyén chidm nhat vao thi tir tudn truée. ) :

5. Van phong HDND va UBND huyén phai phdi hgp chit chg véi Vin phong
Huyén uy, Vin phong UBMTTQVN huyén trong qué trinh x4y dung Chuong trinh
cong tac cia UBND huyén, lich céng tac tuan ctia Chil tich va cac Phé Cha tich UBND
huyén.

6. Yiéc diéu chinh chuong trinh cdng tac cia UBND huyén do Qhﬁ tich UBND
huyén quyét dinh trén co s& dé nghi cia cac co quan, t0 chirc va yéu cau chi dao, diéu
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hénh ciia UBND huyén trong timg thoi diém. Khi ¢6 su diéu chinh chuong trinh c6ng
~ tac, Van phong HDND va UBND huyén phai théng bao kip thoi cho céc thanh vién
" -UBND huyén va Thil trudng c4c co quan c6 lién quan biét dé chi dong trong cong tac.

7. Van phong HDND va UBND huyén 12 co quan quéan 1y chuong trinh céng tac
cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén, ¢6 trich nhiém tham muu cho UBND huyén,
Chui tich UBND huyén trong viéc xy dung, diéu chinh, trién khai, theo d&i va dén dbc
thue hién chuong trinh cdng tic ctia UBND huyén, Chi tich UBND huyén. Khi ¢6 su
diéu chinh chuong trinh cong tac cia UBND huyén, Chii tich UBND huyén, Vén phong
HDND va UBND huyén phai kip thoi théng bdo dén céc co quan lién quan bidt, thuc
hién.

Diéu 13. Theo dbi, danh gia két qua thuc hién chwong trinh cong tic

1. Hang théng, quy, 6 thang, nim, trén co s& chuong trinh cong tic cuia UBND

huyén, cic co quan chuyén mén thugc UBND huyén va UBND cic x4 c6 trach nhiém
ra soét, bdo cdo két qua trién khai thuc hién cac dé 4n, cong viéc do co quan minh chu
tri xi 1y vé UBND huyén (qua Vén phong HDND&UBND huyén): céc de én, cong viée
con ton dong, huéng xi 1y tiép theo va nhimg kién nghi didu chinh, bé sung vén ban, d&
an vao chuong trinh cdng téc ky téi cia UBND huyén. i .
A 2. Van phong HDND va UBND huyén thudng xuyén theo di, kiém tra, don dbc
viéc chuln bj cic @ an, du 4n, chuong trinh ké hoach ciia cic co quan chuyén mon,
UBND céc x4 va céc co quan lién quan; dinh ky hang thang bao cdo UBND huyén két
qua viéc thuc hién chuong trinh cong tac cia UBND huyén, Chti tich UBND huyén.

Diéu 14. K& hoach chuin bj céc d2 4n trinh UBND huyén

. Cén cir chuong trinh, ké hoach cong tic ndm ctia UBND huyén, Chii tich UBND
huyén, Thi trudng céc co quan chuyén mén hoic td cong tac duge Chu tich, Phé Chi tich
UBND huyén giao nhiém vu chu tri soan thio dé 4n phai 14p k& hoach va trién khai viée
soan thao dé 4n, 1dy y kién ciia cac co quan lidn quan, ¥ kién thim dinh ctia phong Tu phép
huyén (d6i véi van ban quy pham phép luit), bao dam chét luong va théi han trinh dé 4n, du
n, chuong trinh, ké hoach. Qua trinh trién khai phai bdo céo tién d6 thyc hién dé Van phong
HDND va UBND huyén theo ddi, téng hop bdo cdo UBND, Chu tich, cac Phé Chu tich
UBND huyén. _

2. Néu cht d& 4n muén thay d6i n6i dung, pham vi gidi quyét vin dé cua @ an
hoéc thoi han trinh thi phai bao cdo va dugc su dong ¥ ciia Chu tich UBND huyén hodc
Phé6 Chu tich UBND huyén phu trach linh virc do.

Diéu 15. Quan hé phoi hop trong chuin bi d& 4n

1. Su phoi hop trong khau chuén b d& 4n trinh UBND huyén, Chi tich UBND
huyén 1a quyén han va trach nhiém ctia Thi trudng cac co quan c6 lién quan.

2. Thu truéng co quan chu tri soan thio dé an chiu trdch nhiém chuén bj toan b ndi

M
A

dung va ho so & én, liy ¥ kién ctia co quan thim dinh va co quan ¢6 lién quan (bing hinh
thirc t6 chirc hop hofic giri h so xin y kién) d& hoan chinh dur thao dé 4n.

3. Co quan chu tri soan thao dé 4n moi Tha trudng céc co quan cé lién quan dén
ban viéc chuan bi dé 4n. Thu truong cdc co quan duge moi ¢ trach nhiém tham gia hoic
clr ngudi c6 du trinh 9, ning Iyc, thdm quyén tham gia. Nguoi duge ctr 1 dai dién cia co
quan tham gia chuén bj dé 4n, phai thudng xuyén bo cdo va xin ¥ kién Thu trudng co
quan trong qué trinh tham gia xay dung dé 4n. :

4. Sau khi dé 4n da dwoc chudn bj xong, chi d& 4n phai xin ¥ kién chinh thire
clia co quan ¢6 lién quan bing hinh thirc sau day:

- T6 chirc hop dé 14y v kién;

- Gtri cdng vin dé 1y v kién;
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Vén phong HDND va UBND huyén dé hoan chinh, trinh Chi tich UBND huyén xem xét
va trinh UBND huyén thong qua tai phién hop thuong ky cudi nim;

d) Sau thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay UBND huyén théng qua Chuong
trinh cdng tdc ndm, Vin phong HDND va UBND huyén trinh Chii tich UBND huyén ky
ban hanh va giri c4c thanh vién UBND huyén, thu truéng cic co quan thugc UBND
huyén, Chu tich UBND céc x4 va cac co quan, td chite ¢é lién quan biét, thuc hién.

2. Chuong trinh cdng tac quy:

a) Trong théng cudi cia mdi quy, céc co quan phai danh gia tinh hinh thyc hién
chuong trinh cdng tdc quy 6, ra soat lai cic vAn d& can trinh UBND huyén, Chu tich
UBND huyén vao quy tiép theo di ghi trong chuong trinh cdng téc nim va bd sung céc

r
A

van dé méi phat sinh dé xdy dung chuong trinh céng tic quy sau. Chdm nhét vao ngay "

15 thang cudi quy, cac co quan gtri dy kién chuong trinh quy sau cho Vin phc‘mg_,.'ﬂ__.l;;_l

HDND va UBND huyén. Qué thdi han ndy, xem nhu khéng c¢6 nhu ciu diéu chinh;

b) Can ci vdo chuong trinh cong téc nim, sy chi dao, didu hinh cia UBND ',
huyén va dé nghi diéu chinh cua cic co quan, Van phong HDND va UBND huyén tong

hop, dy thao chuong trinh cong tic quy ctia UBND huyén, trinh Chu tich UBND huyén
cho phép ban hanh. Chim nht 1 ngy 20 ctia théng cudi quy truée, Vin phong HDND
va UBND huyén giri chuong trinh céng téc quy sau cho céc co quan lién quan biét, thuc
hién.

3. Chuong trinh cdng tac thang:

a) Hang théng, cdc co quan cin ¢ vao tién d6 chuén bi cac @ an d3 ghi trong
chuong trinh quy, nhitng van dé ton dong, van d& phat sinh méi dé x4y dung chuong
trinh thdng sau. Van ban dé nghi phai giri Vin phong HDND va UBND huyén chim
nhat vao ngay 10 cia thang truéc dé tong hop céng tic trong tim thang cia UBND
huyén trinh Chii tich UBND huyén ky ban hanh (qua thoi han nay, xem nhu khéng ¢
nhu cau diéu chinh);

b) Cén citr vao chuong trinh céng tic quy, su chi dao, diéu hanh ciia UBND

“huyén va dé nghi diéu chinh ciia cic co quan, Vin phong HDND va UBND huyén du
thao chuong trinh cong tac thdng cia UBND huyén trinh Chu tich UBND huyén cho
phép ban hanh. Chém nhét 12 ngy 20 hang théng, phai giri chuong trinh céng téc thing
sau cho céc co quan lién quan biét, thuce hién.

4. Lich céng tac tun:

a) Cén it vao trong tdm cong tac thang va sy chi dao cia Ch tich, cac Phé Chu
tich UBND huyén, Vin phong HDND va UBND huyén phéi hop véi cac co quan lién
quan x3y dung lich cong tic tudn cia Chu tich, cic Phé Chu tich UBND huyén, trinh
Ch tich, c4c Phé Cha tich UBND huyén quyét dinh va thong bio cho cac co quan, tb
chirc lién quan biét chim nhét vao cudi git budi sang ngay thir Séu tudn trudc;

| b) Cac co quan, don vi khi c6 yéu cau lam viéc véi Chui tich hodc Phé Cha tich
UBND huyén dé giai quyét cong viéc trong tuan, phai ding ky véi Vin phong HDND
va UBND huyén chim nhit vao thit tir tuin trude. :

3. Van phong HDND va UBND huyén phai phéi hop chit ché véi Vin phong
Huyén uy, Vin phong UBMTTQVN hqun trong qua trinh xdy dyng Chuong trinh
lciﬁn% tac cia UBND huyén, lich cong tic tuin cua Chu tich va cidc Phé Chu tich UBND

uyén.

6. Viée didu chinh chuong trinh cong tic ctia UBND huyén do Chu tich UBND
huyén quyét dinh trén co s& dé nghi cia cac co quan, td chirc va yéu cu chi dao, diéu
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hanh ctia UBND huyén trong ting thoi didm. Khi c6 su diéu chinh chuong trinh cong
tidc, Van phong HDND va UBND huyén pha1 théng bao kip thoi cho cac thanh vién
* _UBND huyén va Thu trudng cac co quan c6 lién quan biét @& chi dong trong cOng tac.

7. Vin phong HDND va UBND huyen 12 co quan quén ly chuong trinh cdng tac
ctia UBND huyén, Chu tich UBND huyén, c¢6 trach nhiém tham muu cho UBND huyén,
Chu tich UBND huyén trong viéc x4y dung, didu chinh, trién khai, theo ddi va don dc
thuc hién chuong trinh cong tac cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén. Khi c6 sy
diéu chinh chwong trinh cong tic ciia UBND huyén, Chu tich UBND huyén, Vin phong
HDND va UBND huyén phai kip thoi thong bao dén cac co quan lién quan biét, thuc
hién.

Diéu 13. Theo ddi, dinh gia két qua thye hién chwong trinh cng tic

1. Hang thang, quy, 6 thang, nim, trén co s& chuong trinh cdng tac cia UBND
huyen c4c co quan chuyen mén thugc UBND huyén va UBND céc x4 c6 trach nhiém
ra soat, bao cdo két qua trién khai thyc hién céc dé 4n, cong viéc do co quan minh chu
tri xtr ly vé UBND huyén (qua Van phong HDND&UBND huyén); cac dé 4n, cong viéc
con tdn dong, hudng xir 1y tiép theo va nhitng kién nghi diéu chinh, bd sung van ban, dé
an vao chuong trinh cong tac ky téi cia UBND huyén.

2. Van phong HDND va UBND huyén thuong xuyén theo doi, k1em tra, d6n ddc
viéc chudn bj céc @ 4n, du 4n, chuong trinh ké hoach ciia céc co quan chuyén mon,
UBND céc xd va cac co quan lién quan; dinh ky hang thang bao cdo UBND huyén két
qua viéc thuc hién chuo'ng trinh cong tac cua UBND huyén, Chu tich UBND huyén.

Piéu 14. K¢é hoach chuén bi cic d@ 4n trinh UBND huyén

1.Can c chuong trinh, ké hoach cong tic nam ctia UBND huyén, Chu tich UBND
huyén, Tha truong c4c co quan chuyén mén hoic td cong tac dugc Chi tich, Pho Chu tich
UBND huyén giao nhiém vu chu tri soan théo dé an pha1 1ap ké hoach va trién khai viéc
soan thao d& 4n, 14y ¥ kién cta céc co quan lién quan, ¥ kién thim dinh ctia phong Tu phap
huyén (ddi véi vin ban quy pham phap luat), bao dam chat lugng va thoi han trinh dé 4n, du
én, chlrcrng trinh, ké hoach. Qua trinh trién khai phai bao cdo tién d6 thuc hién dé Van phong
HDND va UBND huyén theo d6i, tong hop bao cao UBND, Chu tich, cac Phé Chu tich
UBND huyén.

2. Néu chu d& 4n muén thay d6i noi dung, pham vi giai quyét vin @& cua dé 4n
hodc thoi han trinh thi phai bdo céo va duge sy ddng ¥ ctia Cha tich UBND huyén ho3ic
Phé Chii tich UBND huyén phu trach linh vuc d6.

Pidu 15. Quan h¢ phdi hop trong chuin bj dé 4n

1. Su phdi hcrp trong khdu chudn bj d& 4n trinh UBND huyén, Chua tich UBND
huyén 1 quyén han va trach nhiém ctia Tha trrong cac co quan ¢ lién quan.

2. Thu truong co quan chu tri soan thao dé én chiu trach nhiém chuén bi toan b ndi
dung va hd so d 4n, lay y kién ctia co ‘quan thdm dinh va co quan c6 lién quan (bang hinh
thirc t6 chirc hop hotic giri hd so xin ¥ klen) dé hoan chinh du thao d& 4n.

3. Co quan chu tri soan thdo dé 4n moi Thi trudng céc co quan cb lién quan dén
ban viéc chudn bj d 4n. Thu truong cac co quan duge moi ¢6 trach nhiém tham gia hodc
cur ngudi c¢6 du trinh do, nang lyc, thim quyén tham gia. Ngudi duoc cir 12 dai dién cia co
quan tham gia chuén bi @& 4n, phai thudng xuyén bdo cdo va xin y kién Thu trudng co
quan trong qua trinh tham gia xay dung dé an.

4. Sau khi dé an da duoc chuin bi xong, chi d& 4n phai xin v kién chinh thire
cia co quan c6 lién quan bang hinh thirc sau day:

- T6 chirc hop dé Iay y kién;

- Gtii cong vin dé lay v kién;
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5. Trudng hop ldy ¥ kién bang vin ban, trong thdi han 07 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhén dugc @& nghi, co quan tham gia y kién phai c6 vin ban tré 101, néu ra nhing
diém ddng ¥, khong ddng ¥, kién nghi v& viéc bd sung, stra dbi. Néu xét thiy con vén dé
chura 18 hodic do vAn @ phirc tap cin phai c6 thoi gian dé nghién ctru thém thi co quan
dugce héi y kién c6 quyén yéu ciu co quan héi ¥ kién cung cAp thém tur liéu, tai liéu can
thiét va thoa thuan thoi han tra 104, nhung t8i da khéng qué 15 ngdy 1am viée. Néu qua thdi
han trén, Thi truéng co quan duge héi ¥ kién khong tra 161, xem nhu ddng ¥ véi dé 4n va
phéi chju trich nhiém vé céc ndi dung c6 lién quan. Trudng hop 1y ¥ kién théng qua hop,
nhimg y kién théo luén tai cudc hop phai ghi thanh bién bén, cé chit ky cta cic dai bidu
tham gia. '

6. Co quan dugc phan cong thdm dinh c6 trach nhiém t8 chirc thdm dinh theo
ding yéu cau va thoi gian quy dinh. :

. . ChwomglVv
THU TUC TRINH, BAN HANH VA KTEM TRA
VIEC THU'C HIEN VAN BAN

Sk

Piéu 16. Cic loai cong vi¢e thuong xuyén va cich thirc gidi quyét ciia Cha a
tich, cac Phé Chii tich UBND huyén | .

1. Dai véi cac dy thao vin ban quy pham phép ludt va cac dé 4n, du 4n, bdo cdo
thudc chuong trinh céng tac: Chu tich, cic Phé Chi tich UBND huyén xem xét giai quyét
trén co s¢ todn by hd so, ndi dung trinh, du thio vin ban ctia Thi truéng co quan chu tri
soan thio, y kién cua co quan thdm dinh, y kién g6p y cua co quan lién quan va y kién
thim tra ciia Vin phong HDOND va UBND huyén. Déi véi Vin ban Quy pham phép lujt
phai tun thit Quyét dinh s6 27/2009/QD-UBND ngay 25/8/2009 ciia UBND tinh quy dinh
Ve quy trinh ban hanh vin ban Quy pham phap luét cia HDND-UBND trén dia ban tinh.

2. Doi v6i céc cong viée thudng xuyén khic thudc thim quyén cia Chi tich
UBND huyén ngoai cic viéc néu trén, Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén giai quyét
theo céch thitc néu tai khoan 3, Didu 4 Quy ché nay.

3. Trong qué trinh xir ly céng viéc, Chu tich, cidc Phé Cha tich UBND huyén c6
trach nhi¢ém thoéng bdo nhimg van dé quan trong dugc minh giai quyét va van dé cé lién
quan dén rigénh, Iinh vyc ctia Phé Chui tich khéc phu trach.

Dieu 17. Tha tuc giri cong viin, to trinh gidi quyét cong viée

. 1. Céc tha tuc can thiét khi trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén giai
quyét cong viéc: :

) a) Cé{lg van, to trinh trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén dé dé nghi giai
quyet cong viée phai c6 ndi dung rd rang va ding thdm quyén gidi quyét ctia UBND
huyén, Chu tich UBND huy‘én va phai do T}lﬁ trudng co quan chuyén mén, Chu tich
UBND cac xa, nguoi dimg dau cac €O quan, t6 chire, doan thé cap huyén (hoic iy quyén
cho cap phé) ky va déng dau ding thé thirc va tham quyén; '

b) D6i véi nhitng van dé co lién quan deén chirc ning, nhiém vy ciia co quan khéc,
trong ho so trmh phai ¢co y kién chinh thitc bang van ban cia céc co quan dé;
. ¢) Poi véi cdc dé 4n néu tai diém a, khoan 1, Piéu 11 Quy ché nay, hd so trinh
g0m: ' '
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- To trinh giri UBND huyén thuyét minh 18 néi dung chinh ctia d 4n, co s& Iy
luéin va thuc tién cta cac kién nghi va céc y kién khéc nhau (néu c6);

- Vin ban cia co quan thdm dinh d2 4n theo quy dinh ctia phép luét; ,

- Béo cdo giéi trinh viéc tiép thu ¥ kién tham gia clia cac co quan ¢4 lién quan, ké ca y
kién thim dinh, y kién ciia Hi ddng khoa hoc hoic Hoi dong tur van (néu c6);

- Dy thao vén ban chinh va dy thio van ban huéng dan thi hanh (doi véi trudong hop
phéi ¢6 van ban huéng dan). Néi dung céc dur thao van ban huéng din thuc hién phai 15 ring, cu
thé dé khi vin ban chinh dugc théng qua, thuc hién duoc ngay:; '

- K& hoach 5 chtrc thyc hién d? 4n khi d& 4n duoc thdng qua, vin ban dugc ban
hanh;

- Céc loai tai liéu can thiét khac; ,

d) H6 so trinh UBND huyén, Cha tich UBND huyén phai dugc vio sb vin thu
dén ctia Vin phong HDND va UBND huyén,

2. Céc cong van, to trinh giai quyét cdng viéc chi giri 1 ban, dén mét dia chi 13
co quan c6 thAm quyén (hodc co quan duogc yéu ciu lam déu mbi) giai quyét; néu cg‘m
giri dén co quan c6 lién quan dé biét hoic phdi hop thi chi ghi tén co quan dé & phan
dudi ctia van ban giri (muc noi nhan).

Dicu 18. Vin phong HPND va UBND huyén tiép nhin va hoan chinh hd so
trinh :
1. Vén phong HDND va UBND huyén chi trinh Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND

4
A

huyén nhiing van ¢ thudc pham vi va thim quyén giai quyét ciia UBND huyén, Chu tich
UBND huyén quy dinh tai Diéu 3, Diéu 4, Diéu 5 va phai ¢6 dii thi tuc quy dinh tai Piéu
17 Quy ché nay. Néu ndi dung vén d&, cong viéc trinh khéng thudc pham vi va thim quyén
giai quyét cia UBND huyén, Chi tich UBND huyén, trong vong 02 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so, Van phong HDND va UBND huyén phai tra lai cho co quan trinh
vanéurd ly do tra lai.

2. Khi nhan dugc hd so cia céc co quan trinh, Vin phong HPDND & UBND
huyén c6 trach nhigm thim tra dgc 14p hd so va trinh Chi tich hodic Phé Chu tich UBND

huyén theo linh vyuc phan céng phu trach.

a) Tham tra vé mit tha tuc: néu hd so trinh khéng ding quy dinh tai Pidu 17
Quy ché nay, trong vong 02 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc hd so, Vin phong
HDND va UBND huyén phéi tra lai ho so va yéu ciu co quan trinh bé sung di hd so
theo quy dinh. |

b) Tham tra vé thé thirc, hinh thirc vin ban du thio: néu thé thtre, hinh thitc vin
béan khong phu hop, chua dang quy dinh, Vin phong HPND va UBND huyén phéi hop
v6i co quan chi tri dyr théo hoan chinh lai: ‘ -

¢) Thim tra v& mdt ni dung: Co quan soan thao vin ban chiu trach nhiém vé tinh

chinh xac, hop phép ctia vin ban trinh Vin phong HDND va UBND huyén tham gia y
kién gép y trong nhimg trudng hop cén thiét vé tinh théng nhét, tinh pht hop cia van ban.
Trudng hop khéng théng nhat dugc véi co quan soan thdo, Vin phong HDND va UBND
huyén dugc bao luu y kién bing viin ban trinh Chii tich UBND huyén ho#ic Phé Chu tich
UBND huyén quyét dinh.

3. Cham nhét trong thi han 02 ngay lim viéc, k& tir ngdy nhén dugc hd so ding va
du thi tuc, Van phong HDND&UBND huyén phai hoan thanh céng viéc thdm tra trinh Cha
tich hoic Phé Chii tich UBND huyén giai quyt.

Diéu 19. Xir Iy hd so trinh va théng bio két qua
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I. Chim nhit trong thoi han 02 ngdy lam viée, k& tir ngdy Van phong
HDND&UBND huyén trinh Chti tich hoic Phé Chu tich UBND huyén c6 y kién chinh
thirc va chuyén lai Vian phong HDND va UBND huyén. o

2. Trudng hop Chu tich hodc Phé Chu tich UBND huyén thiy can tham khao y
kién tu van cua cac chuyén gia hodic yéu ciu co quan trinh vin ban va co quan c6 lién
quan trinh by thém truéc khi quyét dinh thi Van phong HDND va UBND huyén chun
bi k§ céc ndi dung va td chirc dé Chu tich hodc Phé Chu tich UBND huyén lim viéc véi
cac chuyén gia, co quan trinh vin ban va céc co quan ¢ lién quan theo yéu cau. Thoi
gian Chu tich, Phé Chii tich UBND huyén ra quyét dinh xir Iy cudi cling khéng qué 10
ngdy 1am viéc, ké tir ngdy Vin phong HDND va UBND huyén trinh ho so giai quyét
cdng viéc 14n dAu tién. i

3. D6i véi céc d& an thude thdm quyén quyét dinh cua tap thé UBND huyén, sau
khi xem xét, tuy tinh chit va mtc d6 chuén bi cia timg & 4n, Chu tich hoic Phé Chu
tich UBND huyén quyét dinh:

a) Cho phép chii d¢ 4n hoan chinh thi tyc dé trinh UBND huyén tai phién hop
thuéng ky; | , ,

. b) Hoan vigc trinh dé 4n ra phién hop UBND huyén dé chuin bj thém, néu xét
thdy chua dat yéu céu; '

¢) Cho 4p dung hinh thirc Phiéu Iay y kién cac thanh vién UBND huyén quy
dinh tai diém b khon 2 Bidu 3 Quy ché nay.

4. Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, k& tir khi c6 ¥ kién chi dao ctia Chi tich
hodc Phé Chu tich UBND huyén, Vin phong HDND va UBND huyén théng béo cho
Th truéng co quan trinh biét. ,

a) Trudng hop phi soan thao lai vin ban, Thi trudng co quan trinh phai thue hién dé
trinh Chi tich hogic Phé Chii tich UBND huyén trong thoi gian sém nhét;

b) Trudng hop dir thio vin ban dwoc UBND huyén, Chu tich hoic Phé Chu tich
UBND huyén théng qua, trong vong 05 ngay lam viéc, Vin phong HDND va UBND
huyén phéi hop véi co quan trinh hoan chinh céc ndi dung cén thiét d& trinh Cha tich
UBND huyén hodc Phé chu tich UBND huyén ky ban hanh;

c) Péi véi truong hop khong cén thiét phéi ra vin ban cia UBND huyén, theo chi
dao ctia Chu tich hoic Phé Chu tich UBND huyén, trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van
phong HDND va UBND huyén théng béo bing van ban (duéi hinh thitc ¢dng vin ctia Vin
phong) cho co quan trinh va co quan lién quan biét.

5. Cham nhat 20 ngay lam viéc, ké tir khi nhén dugc diy di hd so cia co quan
trinh, néu Chu tich hoéc Phé Chii tich UBND huyén chua c6 quyét dinh cubi cung thi Vin
phong HDND va UBND huyén phéi xin y kién chi dao ciia Chi tich hodc Phé Cha tich
UBND huyén dé théng bdo cho co quan trinh biét r Iy do.

Chwong V ‘

PHIEN HOP UBND HUYEN VA CAC CUQC HQP, HOI NGHI
CUA UBND HUYEN, CHU TICH UBND HUYEN

v Diéu 20. Cic cudc hop, hji nghi cia UBND huyén, Chi tich UBND huyén,
Phé Chi tich UBND huyén _
1. Céc cudc th,‘ héi nghi cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén, Phé Chu
tich UBND huyén bao gom:
a) Phién hop UBND huyén thuong ky va bt thuong;
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b) Cac hoi nghi (bao gém hoi nghj trién khai ké hoach phat trién kinh té - x& hoi
va ngén sach nha nudc va cdc hdi nghi chuyén dé); '

¢) Cac cudc hop dinh ky véi cac nganh chuyén mén va UBND céc x4;

d) Cac cudc hop dé xir Iy viéc thuong xuyén va hop giao ban giita Chil tich, cc
Pho6 Chu tich UBND huyén va cac phong, ban thuéc UBND huyén;

d) Cac cudc hop khic.

Diéu 21. Phién hop UBND huyén .

1. UBND huyén hop thudng ky m3i thang mét 14n vao tudn thit t cia thing.

2. Chu tich UBND huyén triéu tap phién hop thuong ky cua UBND l}uyén'.
Trudng hop xét thay can thiét hojc theo yéu cdu cia it nhit mét phin ba (1/3) tong sb
thanh vién UBND huyén, Chu tich UBND huyén triéu tép phién hop bat thudng. Viée
triéu tdp, chudn bi, t5 chirc hop va cidc ndi dung khic lién quan dén phién hop bat
thuong, dugc thuc hién nhu dbi véi phién hop thuong ky (trir truéng hop dic biét, do
Cht tich UBND huyén quyét dinh). ,

. 3. Chu tich UBND huyén chii toa didu khién phién hop ciia UBND huyén. Néu
Cha tich UBND huyén véng miit thi iy quyeén lai cho 01 Phé Chi tich UBND huyén
thay Chu tich UBND huyén cha toa phién hop. .

4. Chu tich, cac Phé Chi tich UBND huyén chu tri viéc tho lun cac dé 4n trinh
UBND huyén theo linh virc dugc phén cong.

Diéu 22. Céng tic chuin bj phién hop UBND huyén .

1. Chu tich UBND huyén quyét dinh cy thé ngay hop, khach méi, chuong trinh
va ndi dung phién hop.

2. Vian phong HDND va UBND huyén c6 nhiém vu:

a) Tham tra vé trinh tu, thu tuc hd so d& 4n trinh ra phién hop;

b) Chuan bi chuong trinh nghj si phién hop, du kién thanh phén hop, trinh Cha
tich UBND huyén quyét dinh; chudn bj céc diéu kién phuc vu phién hop. Cham nhét 05
ngdy lam viéc, trudc ngay phién hop bét diu, Vin phong HDND va UBND huyén trinh
Chu tich UBND huyén quyét dinh chinh thirc ndi dung, chuong trinh, thoi gian hop, thanh
phén tham du phién hop va théng béo cho c4c thanh vién UBND huyén vé quyét dinh ciia
Chu tich UBND huyén vé cac vén dé trén;

c) Pén déc Thu trudng co quan cé d& 4n trinh trong phién hop giri hd so d& 4n
va cdc van ban lién quan. Cham nhit 05 ngay lam viéc, trude ngdy phién hop bt diuy,
€O quan chi tri soan thio dé 4n phéi giri Van phong HDND va UBND huyén d 4n da
dugc Chu tich hoiic Phé Chu tich UBND huyén xem xét va cho trinh ra phién hop
UBND huyén. Sé lugng tai liéu giri trinh UBND huyén xem xét tai phién hop theo
théng bio clia Vin phong HDND va UBND huyén;

d) Chéanh Vin phong HDND va UBND huyén thira 1énh Chii tich UBND huyén
ky c6ng van mdi hop UBND huyén; giri cong vin moi hop va tai lidu hop dén céc thanh
vién UBND huyén va dai biéu duge mi hop, it nhét 1a 02 ngdy lam viéc trudc ngay
hop (trir trudng hop hop bat thudng);

d) Truong hop thay dbi ngay hop, Vian phong HDND va UBND huyén thong
béo cho céc thanh vién UBND huyén va cac dai biéu dugc mai hop it nhét 01 ngay,
tru6e ngdy phién hop bat dau (trir truong hop dic biét).

Diéu 23. Thanh phin dy hop UBND huyén

1. Céc thanh vién UBND huyén phai tham du ddy du cac phién hop cia UBND
huyén; truong hop ving mit phai xin phép bang vin ban va phai dugc sy dong ¥ cua
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Cht tich UBND huyén. Thanh vién UBND huyén ddng thdi 13 Tha truéng co quan
chuyén mén c6 thé uy nhiém c4p phé cia minh du hop thay néu dugc Chi tich UBND
huyén ddng y va phai chiju trach nhiém vé y kién ciia nguoi minh uy nhiém phat biéu
trong phién hop. Ngudi du hop thay duge phat biéu y kien, nhung khong ¢6 quyén biéu

uyet.
" 2. Phién hop ciia UBND huyén chi duoc tién hanh khi c6 it nhit hai phin ba
(2/3) tong s6 thanh vién UBND huyén tham du. ,

3. UBND huyén moi dai dién Thuong trec HDND huyén du tat ca cac cude h()R. ]

. 3. Tuy timg trudng hop UBND huyén moi Chu tich Uy ban Mit tran T quéc
Viét Nam huyén, Chu tich Lién doan Lao déng huyén, Chanh 4n Toa 4n nhan dan
huyén, Vién truéng Vién Kiém sit nhan dan huyén; Thi truéng co quan chuyén mén va
doan thé cip huyén; Chu tich HDND va Ch tich UBND céc x3; dai dién céc ban Pang
cua Huyén uy, cac Ban cia HDND huyén va cac dai biéu khac dir hop khi thao luan vé
nhimg van dé c6 lién quan. ) '

5. Pai biéu khong phai 1a thanh vién UBND huyén néu dugc tham du hop duoc
phét biéu y kién nhung khéng c6 quyén bidu quyét.

Diéu 24. Trinh tr phién hop ciia UBND huyén

Phién hop ctia UBND huyén dugc tién hanh theo trinh t sau day:

1. Chanh Vin phong HPND va UBND huyén béo céo sb thanh vién UBND
huyén c6 mét, ving mét, nhitmg ngudi dy hop thay va dai biéu tham du; giGi thidu chis +
toa, théng béo quyét dinh cua chu toa phién hop vé chuong trinh cta ky hop va diéu
khién phién hop.

2. UBND huyén théo luan timg ndi dung theo trinh tur Chuong trinh cia ky hop:

a) Thu truéng co quan dugce phan céng chuén bi noi dung, trinh bay tom tit ndi
dung dugc phén céng chudn bi va nhitng van d sau khi 14y y kién cac nganh va dia
phuong c6 lién quan con ¢6 y kién khéc nhau, giai trinh néu & nhing vén dé cAn xin y
kién UBND huyén, thoi gian khong qué 15 phat. Néu vn dé cin xin y kién di duoc
thuyét minh r& trong to trinh thi co quan trinh ndi dung d6 khéng phai trinh bay thém
(Quy dinh nay dugc 4p dung cho ca cac cudc hop khac do Chu tich hodc Phé Chu tich
UBND huyén chu tri);

b) Céc thanh vién UBND huyén phét biéu y kién, néi 15 tan thanh hay khong tin
thanh diém nao trong ndi dung da dugc trinh ra ky hop, khéng phét biéu vé& cic van d& di
thong nhét trong pham vi d& én. Céc dai bidu dugc moi du hop phét biéu ddnh gid, nhan xét
ve dé én. Thoi gian mét 1an phat bidu khong qué 10 phut;

¢) Co quan trinh phét biéu y kién tiép thu va giai trinh nhitng diém chua nhit s,
nhitng cdu héi ctia cic thanh vién UBND huyén va cac'dai biéu du hop;

d) Chu tich ho#c Phé Chu tich UBND huyén phu trach khéi (c6 ndi dung dugc
phén cong trinh) két luén va 13y v kién biéu quyét cia UBND huyén (néu xét thiy can
thiét);

d) Chui toa phét biéu két thtic phién hop ctia UBND huyén.

Diéu 25. Bién ban phién hop UBND huyén

1. Chanh Van phong HDND va UBND huyén t chirc viéc ghi bién ban phién hop
UBND huyén (c6 thé uy nhiém cho chuyén vién nghién ctru tong hop ghi bién ban).

2. Bién ban hop UBND huyén phéi ghi diy di céc y kién phét bidu cia timg
thanh vién du hop va dién_ bién cua phién hop, ¥ kién két luan cta nguoi chu tri thao
luén va cta chi toa cude hop, céc két qua biéu quyét (néu co).
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3. Bién ban phién hop cling v6i cic tai liéu cta phién hop dugce lwu vao hod so
nha nudc va dugc bao quan theo ché d bao mit.

Diéu 26. Cong b6 két qua phién hop UBND huyén ,

1. Chim nhét 12 03 ngay lam viéc, sau khi phién hop két thic, Chanh Vin phon
HDND va UBND huyén phai chi dao hoan chinh du thao théng bao két luan, trinh Chu
tich UBND huyén duyét thong qua ndi dung trudc khi ban hanh va giri cic thanh vién
UBND huyén, Thu truéng cic co quan chuyén mén thuéc UBND huyén, Chu tich
UBND céc x4 (chdm nhét 13 05 ngay) dé trién khai thuc hién, ddng thoi giri cho cc co
quan, t6 chtrc hitu quan va cdng bd trén cic phuong tién thong tin dai ching (trir cac ndi
dung thudc bi mét nha nuéc).

2. Viéc ban hanh céc vin ban da dugc UBND huyén théng qua tai phién hop
thyc hién theo quy dinh tai Chuong VI Quy ché nay. '

Diéu 27. Cic cudc hop, lam viéc ciia Chii tich, Phé Chi tich UBND huyén
dé xir Iy cong viéc thudng xuyén

1. Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén c6 hai loai cudc hop dé xur ly cong viée
thuong xuyén va nhing céng viée phiic tap, cp bach, lién quan dén nhidu nganh, nhiu
linh vire:

a) Trong linh vuc dugc phan cbng, Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén hop
VOi cac chuyén gia, chi dé 4n va dai dién cic co quan cé lién quan dé nghe y kién tu
van, tham muu truée khi quyét dinh giai quyét cdng viéc;

b) Cht tich ciing cac Phé Chi tich UBND huyén hop giao ban dé trao ddi y kién
gii quyét cong viéc.

2. Viéc td chirc céac cudc hop néu tai diém a khoan 1 Pidu ndy thuc hién theo
quy dinh sau:

a) Trach nhiém ctia Vin phong HDND va UBND huyén:

- Don déc co quan chit trl d& 4n chuin b diy di tai liéu hop, giri gidy moi cling
tai liéu hop dén céc thanh phan dwoc moi trude ngay hop it nhét 02 ngay lam viéc (trir
truong hop dic biét, néu duge Cha tich, Phé Chi tich UBND huyén dong y thi c6 thé
gui tai liéu mudn hon);

= Chuén bj dia didm va cac diéu kién phuc vu hop, bdo ddm an toan cho cudc
hop (néu cude hop duoe t§ chire tai try s¢ Van phong HOND va UBND huyén); phéi
hop véi céc co quan lién quan & thyc hién céac nhiém vu nay néu cude hop khéng 6
chire tai tru s& Vin phong HDND va UBND huyén;

- Ghi bién ban cuge hop va khi cin thiét c6 thé ghi am;

- Sau cude hop ra théng bio ¥ kién két luan (hodic vin ban chi dao) ctia Chu tich,
Pho Cha tich UBND huyén; déng thoi t chirc theo dai, don déc viée thyc hién céc ¥
kién keét luan do.

b) Trach nhiém ctia chu d2 4n:

- Chuén bj ddy di tai liéu hop theo théng bio ctia Vin phong HDND va UBND
huyén;

- Chun bj y kién giai trinh v& cdc vAn d& cin thiét Jién quan dén ndi dung hop;

- Trong cugc hop, co quan dugc phan cong bdo céo chi trinh bay tém tit vin ban
trinh hodc to trinh théng qua dé é4n, trong d6 can néu ro nhiing van dé can xin ¥ kién;

- Sau cudc hop, phéi hop véi Vin phong HDND va UBND huyén hoan chinh d& 4n
hofc van ban trinh theo két luan ctia Chu tich, Phé Chy tich UBND huyén;
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. ©) Co quan, 5 chirc, ¢4 nhan duge mdi hop, c6 tréch nhiém dén dy ding thanh
phan dugc moi va phat biéu ¥ kién vé nhimg van dé lién quan. :

3. Viéc to chitc cude hop giao ban hang tudn clia Chi tich va cdc Phé Chii tich
UBND huyén thuc hién theo quy dinh sau:

a) Noi dung hop giao ban gom nhimng véan d& ma Chu tich va cac Phé Chi tich
UBND huyén chua xir Iy dugc qua hinh thirc xem xét hd so va Phiéu trinh ctia Vin
phong HDND va UBND huyén va céc vén d& khéc do Chii tjich UBND huyén quyét
dinh;

b) Tai cudc hop giao ban, Chu tich va cic Phé Chu tich UBND huyén trao ddi y
kién dé xir 1y, giai quydt dit didm timg vén d&, céng viée; '

¢) Chanh Vin phong va cdc Phé Chanh Vin phong HDND-UBND huyén va
chuyén vién Tdng hop dugc du hop giao ban cia Chi tich va céc Phé Chu tich UBND
huyén. Trudng hop cén thidt, theo chi dao ctia Chu tich UBND huyén, Vin phon
HDND va UBND huyén c6 thé moi thém dai biéu khac; '

d) Cudc hop giao ban dugc tién hanh vao sang thir hai hang tuln, trir khi c6
quyét dinh khéc ctia Chu tich UBND huyén;

d) Van phong HDND va UBND huyén c6 trach nhiém thuc hién cdc cong viéc -
theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diédu nay; . .

e) Co quan, t6 chitc, c4 nhan c6 trach nhiém tham dy hop diing thanh phén dugc
mo1 va phét biéu y kién vé nhitng van dé lién quan.

Diéu 28. T chirc hop ciia cic co quan chuyén mén cip huyén va UBND cic
xd ¢6 moi Chi tich, Ph6é Chii tich UBND huyén du 3

1. Thu trudng céc co quan chuyén mén, Chii tich UBND céc x4 c6 quyt’?n quyet
dinh t6 chirc cac cude hop, hdi nghi ciia nganh, cip minh theo ding quy dinh vé ché do
hop trong céc co quan nha nuée, dam bao thidt thuc, hidu qua va tiét kiém. .

2. Céc co quan chuyén mén, UBND cac x4 khi t§ chitc hoi nghi ¢6 nhu cau mai lanh
dao cuia nhiéu co quan chuyén mén cép huyén, UBND céc x4 thi co quan t§ chirc hoi nghi
phéi bdo cdo xin y kién va duge sy ddng y ciia Chil tich UBND huyén v& néi dung, thanh
phan, thoi gian va dia diém t6 chirc hdi nghi.

3. Céc co quan chuyén mén, UBND céc x3 khi ¢ nhu cdu m&i Chi tich hodc Pho
Chu tich UBND huyén dy hop hodc 1am viée phéi c¢6 vin ban ding ky trudc véi Van
phong HDND va UBND huyén dé phéi hop chuén bi ndi dung, b tri lich lim viéc. Déi
v6i nhimg van dé cap bach, Chanh Vin phong HPND vi UBND huyén truc tiép béo céo
va chi dong bo tri thoi gian d& Cha tich, Phé Cha tich UBND huyén lam viéc véi co
quan, don vi, xtr Iy kip thoi vAn dé phét sinh.

Diéu 29. Chii tich UBND huyén hop véi Chii tich UBND cac xi

.. 1.Moinam it nhit mdt 1an, Chu tich UBND huyén hop véi Chu tich UBND céc x4
dé trién khai thuc hién ké hoach phét trién kinh té - x3 héi, ngén sich nha nudc va ban mot
s0 chu trrong, bién phép didu hanh, quan 1y nha nuéc:

a) Tuy theo tinh chit cudc hop, Chu tich UBND huyén chi dao co quan chuén bj
ndi dung va moi Tha trudng co quan chuyén mén c¢6 lién quan va can by chuyén mén
¢6 lién quan thudc cac xa tham du cude hop;

i b) Vin phong HDND va UBND huyén giri gidy moi va tai lidu hop dén céac dai
biu truéc khi hop it nhét 12 02 ngay Jam vide:

) ¢) Noi dung dugc trinh bay tai cude hop, bao gdm ca nhimg vain d& con c6 y
kién khac nhau dé héi nghi thao luan va quyét dinh; ‘
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i d) Sau cudc hop, Chi tich UBND céc x4 va Thu trudng céc nganh.chuyén mén
t6 chirc quan triét céc ndi dung Cha tich UBND huyén d3 két luén trong cudc hop va
~ - trién khai thuc hién cdc cong viée ¢6 lién quan trong pham vi linh vuc, dia phuong
minh quan ly. ] :

2. Hang théng, quy, Chu tich UBND huyén t8 chitc hop v6i Chi tich UBND céc
Xa (co thé moi thém cdc nganh chuyén mén lién quan) dé nghe phan anh nhimg khé
khén, vuéng mic va chi dao cac bién phép thédo g& nham thyuc hién tt ké hoach nha
nudc giao. ‘ ] | .

3. Khi cén thiét, Cha tich UBND huyén triéu tép Chu tich UBND céc x4 hop dé giai
quyét mot sb van dd quan trong lién quan dén nhidu dia phuong:

a) Chu tich UBND huyén phén cdng mot Phé Chu tich UBND huyén hoic Thu
trudng co quan chuyén mén chu tri, phéi hop v6i céc co quan va dia phuong lién quan
td chirc didu tra, khao sit tinh hinh dé x4y dung cic dé 4n cu thé trinh Cha tich UBND
huyén xem xét trudc khi t§ chirc héi nghi;

b) Van phéng HDND va UBND huyén giri tai liéu hop dén cAc dai bidu it nhét
02 ngay 1am viéc truée khi hop va tai cudc hop chi trinh bay tém tht ndi dung cia dé 4n,
c6 két ludn rd rang; |

¢) Chu tich UBND céc x4 c6 trach nhiém tham gia chudn bj cac d2 4n, cir nguoi
diing thanh phan dy hop va trién khai thuc hién tai dia phuong minh cic két luan ctia
cudc hop.

Piéu 30. Hji nghj chuyén d?

1. Hai nghi chuyén dé duge td chirc dé trién khai hoic so két, téng két viéc thuc
hién céc vin ban quy pham phap luét ctia Trung wong, cac quyét dinh, chi thi, co ché,
chinh sich ciia UBND tinh, ctia UBND huyén hodc céc cong viéc quan trong trong chi
dao diéu hanh ciia UBND huyén, Chui tich UBND huyén. ‘

2. Trinh tu t chirc hdi nghi:

a) Can cir chi dao ctia Chu tich UBND huyén, Phé Chu tich UBND huyén hodc
dé xuit cta co quan chuyén mén, co quan dugc giao chu tri ndi dung chinh cia héi
nghi, Vin phong HDND va UBND huyén trinh Chu tich UBND huyén, Phé Chu tich
UBND huyén quyét dinh ngi dung, thanh phén, thoi gian va dia diém t4 chic héi nghi;

b) Co quan chuyén mén va cac co quan lién quan chuén bi c4c bao cdo tai hoi
nghi theo phan céng ctia Cha tich UBND huyén, Ph6 Chu tich UBND huyén nhu chuén
bj c4c dé an trinh UBND huyén, Chu tich UBND huyén;

¢) Tai hoi nghi, don vi chu tri d& 4n chi trinh bay béo cdo tém tit d3 4n va nhimng
vén d2 cin thao luén;

d) Pai biéu tham dy hop diing thanh phén va c6 trach nhiém phét bidu y kién v&
nhing van d lién quan;

d) Theo két luan ctia Chu tich UBND huyén, Phé Chu tich UBND huyén, Vin
phong HDND va UBND huyén hodc co quan chu tri ndi dung chinh hoan chinh du thio
cé4c vin ban lién quan, trinh Chu tich UBND huyén, Phé Chui tich UBND huyén quyét
dinh viéc ban hanh.
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N ChwongvVl )
BAN HANH VA CONG BO CAC VAN BAN CUA UBND HUYEN

Diéu 31. Thoi han ban hanh

1. Cham nht 05 ngay lam viée, ké tir khi két thic phién hop ctia UBND huyén

hofic tir khi Ch tich, Phé Chu tich UBND huyén da quyét dinh két Iuan vé céc ndi dung
néi & khoan 4 Piéu 19 Quy ché ndy, Chénh Vin phong HDND va UBND huyén cling
co quan dugc phan céng chudn bi ndi dung, hoan chinh dy théo vin ban, trinh Cha tich
hogc Phé Chu tich UBND huyén ky ban hanh. )

2. Céc vin ban huéng dan thi hanh quyét dinh cia UBND huyén (néu c6) phai

dugc chuén bi cling ltc véi dy thio vin ban chinh va phai ban hanh chm nhit trong”

thoi han 10 ngay 1am viée ké tir ngdy viin ban chinh dugc ban hanh.
Diéu 32. Thim quyén ky cac vin ban

1. Chu tich UBND huyén ky: &

a) Céc vian ban quy pham phap luat cia UBND huyén;

b) Céc quyét dinh, chi thj dé thyc hién nhiém vu, quyén han ciia minh; céc vin bén chi

dao, dieu hanh thudc thim quyén cita UBND huyén, Cha tich UBND huyén;
¢) Quyét dinh dinh chi thi hanh hodc bii bo vin ban trai phép luét cta céc co

quan chuyén mén va ctia UBND, Chii tich UBND céc x4; quyét dinh dinh chi thi hanh

vén ban trdi phap luat ctia HDND c4c x3i va dé nghi HDND huyén bii bo;

d) Quyét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua cong dén theo quy dinh ctia phap
luét;

d) To trinh, bdo cdo ctia UBND huyén giri UBND tinh, Chu tich UBND tinh,
HDND huyén, Huyén ty; ' '

e) Céc vin ban vé cong téc can bo va céc vin ban khac theo thim quyén.

2. Phé Chu tich UBND huyén ky thay Chii tich UBND huyén mét s6 quyét
d‘i_nh, chi thi cia Chu tich UBND huyén vé chi dao céac cdng tac cu thé, don déc, huéng
dan thi hanh c4c vin ban ctia UBND tinh, Chui tich UBND tinh, Sé, nganh tinh, HDND
huyén, UBND huyén va Chu tich UBND huyén; c4c vin ban giri S&, nganh tinh thudc
linh vic duge Chu tich UBND huyén phén céng phu trich va cac vin ban khic dugc
chii tich UBND huyén uy quyén.

3. Uy vién UBND huyén, Thi truong co quan chuyén mén ngoai viée ky cac

. A

van ban thudc tham quyén theo quy dinh cua phap luat con duge thira uy quyén Chu
tic UBND huyén ky mét sb viin ban hanh chinh khi dugc Chu tich UBND huyén uy
quyén theo quy dinh ctia phép lut. Viéc uy quyén phai bang vin ban va cé thoi han
at dinh. Ngudi duge Chu tich UBND huyén uy quyén khong dugc uy quyén lai cho
nguoi khac ky. _ .

4. Chanh Vin phong HDND via UBND huyén ky cac vin bén thira 1énh Cha tich
UBND huyén va céc van ban thong béo y kién két luan, chi dao cta Chu tich, hodic Pho
Chu tich UBND huyén dé céc co quan c6 lién quan biét, thuc hién.

5. Céc y kién két’ luan, chi dao ctia Chi tich, cac Ph6é Cha tich UBND huyén
thudc vé chinh sach, ché do phai dugc thé hién dudi hinh thire van ban cua UBND
huyén, do Chu tich hoic Phé Chu tich UBND huyén ky.

Diéu 33. Cong b6 viin bin

1. Van phong chiu trach nhiém phét hanh vin ban cta Hoi déng nhin dan huyén,

Uy ban nhan dan huyén, Chi tich Uy ban nhan dan huyén ban hanh trong thdi gian
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khong qua hai (02) ngay, ké tir ngay van ban dugc ky; bao ddm dung thu tuc, ding dia

chi.

L 2. Céac vin ban quy pham phap luit ctia HDND va UBND huyén duoc cong b
cong khai theo quy dinh ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luit cua Hdi dong

nhén dan va Uy ban nhan dan. . )

3. Cac vin ban ctia UBND huyén ban hanh cé lién quan truc ti€p dén giai quyét
quyén loi va nghia vy ctia cong dén phai dugc thng bdo hodc niém yét cong khai tai tru
SO cac co quan c6 lién quan giai quyét. .

4. Céc vin ban quy pham phdap luét cia UBND huyén va cic van ban huéng dan
clia cac co quan chuyén mén phai kip thoi cép nhét vao trang Web ctia UBND huyén.

Picu 34. Kiém tra va xir ly vin ban quy pham phap luat o

Phong Tu phép huyén 1a dau méi gitip UBND huyén:

1. Thyc hién cong tic tr kiém tra viin ban quy pham phap luat do UBND huyén
ban hanh; phét hién nhimg quy dinh tréi phép luat, mau thuan, chdng chéo hodc khong
con phtt hop véi tinh hinh thyc té dé kién nghi UBND huyén kip thoi sira d6i, bd sung,
thay thé hogic bai bé vin ban do.

2. Kiém tra vin ban quy pham phép luét cia HDND, UBND cic x4 ban hinh va
dé xudit xi Iy céc vén bén tréi phép lut theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 40/2010/ND-CP
ngay 12 thing 4 ném 2010 ctia Chinh ph v& kidm tra va xir ly vin ban quy pham phép
luat.

. Chu’O’ng‘VH ) 5 .
KIEM TRA V}EC THI HANH CAC VAN BAN
VA CONG VIEC PUQC GIAO

Diéu 35. Muyc dich kiém tra
1. B6n dbc, huéng dan viée thuc hién c4c vin ban quy pham phép luit va céc |
.van ban hanh chinh cua cic co quan Nha nuéc cé thdm quyén, ¥ kién chi dao ciia

UBND huyén, Chit tich UBND huyén; kip thoi phét hién, xir Iy nhitng vén dé vuéng
méc nay sinh trong thiyc ti3n.

2. Bao dam cho hoat dong chi dao diéu hanh duoc thong sudt; giit nghiém ky
cuong, ky ludt trong hé théng hanh chinh nha nuéc, chdng tham nhiing, lang phi va moi
bicu hién tiéu cyc trong quén ly nha nudc.

3. Pé cao y thie ky ludt va trach nhiém c4 nhén cia Tha trudng co quan chuyén
mon va cén bg, cdng chirc nha nirde. |

4. Tang cudng sau sat co s&, tong két rat kinh nghiém trong chi dao, diéu hanh,
bao dam cho cac chu truong chinh sich di vao cugc séng va phat huy hiéu qua t6t trén
cac linh vyuc cia doi séng kinh té - xa héi.

Piéu 36. Nguyén tac kiém tra

_ 1. Kiém tra phai dugc tién hanh thuong xuyén va c6 ké hoach, dong thai phai cé
sur phoi hgp dé tranh chong chéo. Thii trudng co quan c6 tham quyén kiém tra quyét
dinh ké hoach va hinh thirc kidm tra, |

2. Kiém tra phai bio dam din chu, cdng khai, ding phap luit, khong gay phién ha va
khoéng 1am can tré dén hoat dong binh thuong ctia don vi dugc kiém tra.

] 3. Qua trinh kiém tra phai 14p bién ban kidm tra; khi két thiic kiém tra phai ¢6
- két luan 16 rang, néu phat hién ¢6 sai pham phai xir Iy ho#ic dé xuit cap c6 tham quyén
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xir Iy thoa dang. Qua kiém tra phai tao duoc nhitng két qua tich cuc trong quan 1y nha
nuée, chi dao, diéu hanh, ky cuong, ky luit hanh chinh.

Diéu 37. Pham vi, ddi twong va phin cong thAim quyén kiém tra

1. UBND huyén, Cha tich UBND huyén kiém tra toan dién viéc thi hanh cac
van ban cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén va viéc thuc hién céc cong viéc duogc
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cho cac nganh chuyén mén va dia phuong,.

2. Céac Phé Chu tich UBND huyén gitip Chu tich UBND huyén kiém tra viéc thi
hanh céc van ban va céng viéc néu trén theo pham vi, linh vire cong tic da duge Chu tich

UBND huyén phan cdng; cac Uy vién UBND huyén kiém tra viéc thi hanh cdc vin ban va

cdng viéc theo sy phan céng ciia Chu tich UBND huyén.

3. Chanh Vian phong HDND va UBND huyén gitip Chu tich UBND huyén, céc
Pho6 Chui tich UBND huyén kiém tra viéc thuc hién cac vin ban va cdng viéc néu trén &
cac nganh, dia phuong khi dwgc Chu tich UBND huyén, Phé Chu tich UBND huyén
giao; déng théi chiu trach nhiém tham muu cho Chu tich UBND huyén, cic Phé Chi
tich UBND huyén dé thyc hién ké hoach kiém tra thudng xuyén, dot xuit theo yéu ciu
chi dao, diéu hanh ciia UBND huyén va Chu tich UBND huyén.

4. Thu truéng co quan chuyén mén, Chi tich UBND cac x4 kiém tra viéc thue
hién cdc van ban va cong viéc duge giao trong pham vi quan 1y nha nuéc thudce Iinh
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xir ly thoa dang. Qua kiém tra phai tao dugc nhimg két qua tich cuc trong quan ly nha
nudc, chi dao, diéu hanh, ky cuong, ky luat hanh chinh.

Diéu 37. Pham vi, dbi twgng va phin cong thAm quyén kiém tra

1. UBND huyén, Chu tich UBND huyén kiém tra toan dién viéc thi hanh cac
vén ban cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén va viéc thyc hién céc cong viéc duogc
UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao cho cic nganh chuyén mén va dia phuong,.

2. Céac Pho Chu tich UBND huyén gitip Cht tich UBND huyén kiém tra viéc thi
hanh céc van ban va céng viéc néu trén theo pham vi, linh virc cong tac di duge Chu tich
UBND huyén phan céng; cic Uy vién UBND huyén kiém tra viéc thi hanh cc vin ban va
cdng viéc theo sy phin céng ctia Chu tich UBND huyén.

3. Chanh Vén phong HDND va UBND huyén gitp Chi tich UBND huyén, céc
Ph6 Chi tich UBND huyén kiém tra viéc thyc hién c4c vin ban va cong viéc néu trén &
cac nganh, dia phuong khi duge Chu tich UBND huyén, Phé Chu tich UBND huyén
giao; déng thoi chiu trach nhiém tham muu cho Chu tich UBND huyén, cac Ph6 Chu
tich UBND huyén dé thuc hién ké hoach kiém tra thudng xuyén, dot xuét theo yéu cau
chi dao, diéu hanh ctia UBND huyén va Chu tich UBND huyén.

4. Thu truéng co quan chuyén mén, Chi tich UBND céc x4 kiém tra viéc thuc
hién c4c vin ban va céng viéc duoc giao trong pham vi quéan 1y nha nuéc thudc Iihh
vuc, dia ban quan 1y ctia nganh, dia phuong minh phu trich.

Diéu 38. Phuong thirc kidm tra }

1. UBND huyén quyét dinh thanh 18p Poan kidm tra trong trudmg hop dic bigt,

2. Ch tich UBND huyén quyét dinh thanh 14p Doan kiém tra hoic phan céng thanh
vién UBND huyén, Thu truéng co quan chuyén mén thuéc UBND huyén chi tri kiém tra
viéc thi hanh céc vin ban chi dao dbi véi nhimg linh vire, chuong trinh, du 4n cu thé dang
gip nhidu khé khin, vuéng méc dé chi dao giai quyét dirt diém, tao chuyén bién 1o nét, tao
tién @& cho viéc thiét lap trat ty, ky cuong chung, ,

3. Chu tich, Ph6 Chu tich UBND huyén kidm tra théng qua lam viéc truc ti‘e"p
Vi cdc co quan chuyén mén va UBND cic x4 hodc 1am viéc truc ti€p tai co s& khi can
thiét. '

4. Thu truéng co quan chuyén mén, Cha tich UBND céc x4 kiém tra thudng
xuyén, dinh ky hodc d6t xuit viéc thi hanh céc vin ban, céng viéc dugc giao trong
pham vi quan Iy cia nganh, dja phuong minh phu tréch.

Diéu 39. Bio cdo két qua kiém tra ,

1. Khi két thic kidm tra, nguoi chu tri viée kiém tra phai béo céo két qua; néu
phat hién c6 sai pham thi xir Iy theo thdm quyén hoic kién nghi cip ¢ thdm quyén xur
ly theo quy dinh ctia phép luit.

2. Dinh ky vao thing cudi mi quy, Thi truéng cdc co quan chuyén mén, Cha
tich UBND céc x4 béo cdo Chu tich UBND huyén tinh hinh kiém tra viéc thi hanh céc
vén ban, céng viéc thude linh vuc, dia phuong minh quan ly.

3. Véan phong HDND va UBND huyén tdng hop chung, bdo cdo UBND huyén
tinh hinh kiém tra viéc thi hanh cc vin ban, cdng viéc tai cdc phién hop thuong ky
UBND huyén vao thang 6 va thang 12.
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o Chuong VI
TIEP KHACH, PI CONG TAC

Diéu 40. Chii tich, Phé Chii tich UBND huyén tiép khach trong nwée ’

1. Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén tiép x4 giao, gap mit cac doan dai biéu,
khéch dén tham, 1am vic tai dia phuong khi: ,
a) Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén tric tiép moi hodc theo chi dao cia cap
trén; ' '

b) Tiép khach theo dé nghi cia Thu trudng céc co quan chuyén mén, Chu tich
Hoi déng nhan dan, Cha tich UBND céc x3 va ngudi dimg dau céc co quan, doan thé
Cf’lp huyén;

c) Tiép theo d& nghi cuia khach.

2. Thu truéng cic co quan chuyén mén, Chu tich HDND, Chu tich UBND céc
X3, ngudi dimg dau cic co quan, doan thé cap huyén khi c¢6 nhu ciu dé nghi Chu tich
hogc Phé Chii tich UBND huyén tiép khach phéi c6 cong vin d& nghi giri Chii tich hogc
Phé Chu tich UBND huyén it nhat 02 ngay lam viéc, trude ngay du kién‘ tiep; cong vén
néu rd néi dung, hinh thirc cudc tiép, s6 luong khach, thoi gian va dia diém ti€p va kém
theo cc ho so can thiét vé: ndi dung, thoi gian, thanh phén, hoat dong cta khach tai dia
ban huyén va cac dé xudt, kién nghi. Co quan chi tri méi phai phdi hop véi Van phong
HDND va UBND huyén chuan bj néi dung budi tiép va td chire budi tiép dat két qua
tot. _

3. Vén phong HDND va UBND huyén ¢6 nhiém vu:

a) Trinh Chu tich hogc Phé Chii tich UBND huyén vé d& nghj tiép khach cia
cac co quan, don vi; thong bio kip thoi y kién cta Cha tich hodc Phé Chi tich UBND
huyén cho céc co quan lién quan biét, dong thoi dua vao lich cdng tic tudn cia Chu
tich, Phé Chu tich UBND huyén, khi dugc Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén déng
s

X b) Phéi hop véi céc co quan lién quan chuin bi ndi dung cuge tiép. Trudng hop
can thiet, theo chi dao ciia Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén, dé nghi cic co quan
lién quan chuan bj mét sé noi dung cu thé ctia cude tiép;

. .9 Phéi hop véi co quan lién quan t§ chirc phuc vu va bao dam an toan cho cudc
tiép; to chirc trién khai thyuc hién cac cdng viéc can thiét sau cudc tiép. '

Diéu 41. Chii tich, Phé Chii tich UBND huyén tiép khich nwéc ngoai

1. Chu tich, Ph6 Chu tich UBND huyén tiép khéch nuéc ngoai, gdm céc hinh
thire: tiép x3 giao, tiép lam vigc (chinh thirc hodc khéng chinh thirc) theo giGi thiéu cua
cac co quan Tinh, dé nghi cta céc co quan, t6 chic trong tinh va céc dé nghi truc tiép
cta khach v6i Chu tich, Phé Chii tich UBND huyén.

2. Céc co quan, t6 chirc trong huyén khi c6 nhu cau dé nghj Chu tich, Phé Chi tich
UBND huyén tiép cac dbi tac nude ngoai clia co quan, t6 chirc minh, phéi ¢6 vin ban dé
nghi néu 1 néi dung va hinh thirc cudc tiép, thanh phén va tiéu str tém tit thanh vién trong
doan, phuong'trinh hoat ddng ctia khach tai dia phuong va céc van dé lién quan khéc. Céc
de€ xuat va kién nghi, gui Chu tich hogc Ph6 Chu tich UBND huyén it nhit 05 ngay lam
vi€e, trude ngay du kién tiép.

. 3. Van phong HDND va UBND huyén thuc hién nhiém vu quy dinh tai khoan 3,
biéu 40 Quy ché nay.

4. Thu trudng cic co quan, td chirc trong huyén c6 ké hoach tiép khach nuéc
ngodi, tuy khdng ¢6 nhu cau & nghj Cha tich, Phé Chu tich UBND huyén tiép, nhung
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phai bdo c4o bing van ban vé thanh phin khéch, ndi dung va thoi gian du kién tip, gui
Ch tich UBND huyén, dong thoi giri Vin phong HDND va UBND huyén.

| 5. Céc co quan, don vi c6 khach nuéc ngoai dén lién hé cong tic, 1am vise véi
Chi tich hogc Phé Chi tich UBND huyén phai phéi hop véi Céng an huyén va cac co
quan c6 lién quan d€ bao dam an ninh, an toan cho khach va co quan theo quy dinh cta
phap luit.

Diéu 42. Pi co s ‘ .

1. Theo chi dao ctia Cha tich, Phé Chu tich UBND huyén va @€ nghij cia Cha
tich UBND céc x4, Vin phong HDND vi UBND huyén 14p chuong trinh ctia Chu tich
va cdc Phé Chi tich UBND huyén dén 1am viéc véi lanh dao cac x3 dé kidm tra tinh
hinh thyc hién c4c chinh séch, phap ludt cia Nha nudc, viéc chi dao cta céc co quan,
ban, nganh huyén va dia phuong, kip thoi gitip céc x3 khic phyc khé khén; khao sat
tinh hinh thyc té, tiép xuc v6i nhan din; nghién ciru kinh nghiém, diic két mé hinh tién
tién @& nhan rong va udn nin cac 1éch lac (néu co).

a) Van phong HDND va UBND huyén phéi hop chit ché véi Vin phong Huyén
Uy trong viéc xép lich dé cac dong chi lanh dao ctia Huyén iy, HDND huyén va UBND
huyén dén lam viéc tai cac dija phuong; -

b) Vian phong HDND va UBND huyén phéi hop véi cic co quan chuyén mén c6
lién quan va UBND cAc x4 chun bi chuong trinh 1am viéc ctia Chu tich, cac Phé Cpﬁ tich
UBND huyén véi dia phuong va trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén quyét dinh
noi dung, thoi gian va thanh phan Poan cdng téc; )

¢) Noi dung 1am viéc ctia Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén lién quan dén co
quan nao thi Vin phong HDND va UBND huyén théng béo cho co quan d6 chuin bj ‘
trude ndi dung theo yéu cdu cia cudc hop;

d) Céc cude 1am viée phai duoc Vin phong HDND va UBND huyén théng béo
cho dia phwong it nhét 14 03 ngay truéc khi Chu tich hosic Phé Chu tich UBND huyén
den lam viée (trir truong hop d6t xuét);

d) Sau chgyén cong tac, Van phong HDND va UBND huyén tham muu ban
hanh théng bao két luan cta Chu tich, Phé Chii tich UBND huyén; ddng thoi t chirc
theo doi, dén déc viéc thyuc hién céc cong viéc néu trong théng bao.

. 2. Thi truéng céc co quan chuyén m6n danh thoi gian di kiém tra dinh ky hoc dot
Xudt & co s dé khao sat thye té, nghién ciru tong két cdc mo hinh tién tién, gap gb, lang nghe
y kién, nguyén vong ctia nhan dan, trye ti€p giai quyét nhitmg vén d& phat sinh thudc thim
quyén ctia minh va dé xut nhimg céng viéc vugt thAm quyén véi UBND huyén. Tuy theo
ndi dung timg chuyén di cong téc d& c6 hinh thire t chire di thich hop, ¢6 thé béo trude hoic
khéng bao truéc cho dia phuong.

3. Khi cic dia phuong gép thién tai, dich bénh, tai nan bét ngd gdy thiét hai ning vé
nguoi va tai san, Chi tich UBND huyén quyét dinh cac hinh thirc sau day:

, . @) Chi thi cho cic nganh, cac cap td chirc khic phuc hdu qua, khéi phuc san
xuat, on dinh déi séng nhan dan:

b) Truc tiép hoc phén cdng Ph6 Chi tich UBND huyén t6i hién trudng thim hoi
va chi dao cong viéc khic phuc hdu qua hoic thanh 14p Poan cdng tac cia UBND huyén
do mét Phé Chu tich UBND huyén hodc mét Thu truéng nganh chuyén mén lam Truéng
doan dén chi dao cong t4c khic phuc hau qua thiét hai;

. Trudng hop thanh lap doan cong tac cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén uy
quyén cho Truéng Poan cong tic chi dao giai quyét, quyét dinh tai chd mot sb bién phap
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trg gitp khén cip cia huyén. Poan cong tic c6 trach nhiém bao céo tinh hinh va dé xudt
céc bién phap xir Iy tiép theo véi Chia tich UBND huyén. )

: 4. Doan cdng tic cua huyén hoat dong c6 hiéu lyc, hiéu qua thiét thuc, tuyét
abi khéng duoc gay phién ha, tén kém cho 1anh dao va nhén dén dia phuong.

_ 5. Thit truéng co quan chuyén mén thuoéc UBND huyén di cdng tac ngoai pham vi
huyén hogic véng mit trén ba (03) ngay phai bdo cdo va dugc sy dong y ctia Cha tich
UBND huyén; dong thdi trong thoi gian di vang phai uy quyén cho cap phd ctia minh giai
quyét cong viée thay. Trong thoi gian hop Huyén tty, HDND huyén, Thi trudng cac co
quan chuyén mén khéng dugc di cong tic ngoai huyén; trudng hop déc biét phai b4o c4o
va dugc sy ddng ¥ ctia Chi tich UBND huyén, nhung phai thong béo cho Van phong
HDND va UBND huyén biét dia chi, s may dién thoai noi dén cong tac dé lién hé khi cin
thiét.

6. Theo yéu ciu cong tac cia dia phuong hodc theo 161 méi ciia céc co quan trong
nuée, td chirc nude ngoai. Chu tich, cac Phé Chu tich UBND huyén, Thu trudng cic co
quan chuyén mén, Chui tich UBND cic x3 c6 thé di cong tac ngoai huyén va nudc ngodi
(néu xét thdy can thiét). Viéc di cong tac nude ngoai thuc hién theo quy dinh cia UBND
tinh vé quan 1y doan ra, doan vao Tinh.

7. Chi phi cho cic chuyén di thim va lam viéc ngoai huyén va ngoai nuéc phai

theo diing céc quy dinh ctia Chinh phti va huéng din ctia B$ Tai chinh.

. ChwongIX L
THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAIL TO CAO
VA TIEP CONG DAN, DOANH NGHIEP

Diéq 43. Trach nhiém cia Chii tich UBND huyén

1. T6 chirc, chi dao Thu trudng céc nganh chuyén mén va Chii tich UBND céc
x4 thyc hién nghiém tlc c6ng tac thanh tra, giai quyét khidu nai, té cdo va tiép cong
dén, doanh nghiép theo quy dinh tai Piéu 18 cua Luit khiéu nai va Didu 13 cia Lut td
cao; chi dao thyc hién nghiém tic cic ¥ kién chi dao cia UBND tinh, Chu tich UBND
tinh va cdc két lun, kién nghj thanh tra ciia S&, nganh tinh.

2. Tuy theo tinh chét, yéu cau hodc tinh phic tap ctia vu viéc, Chit tich UBND
huyén (hoZc uy quyén cho mét Phé Chu tich UBND huyén) tb chiic hop véi Thu trudng
mbt sb co quén chuyén mén, Chui tich UBND mét sb x3 dé chi dao giai quyét cac don thur
khiéu nai, t6 c4o con tdn dong, cic vu viéc phirc tap.

3. Dinh ky hang thang hoic theo yéu cdu dot xuét, Chu tich UBND huyén truc
tiép hoiic c6 thé uy quyén cho mot Pho Chii tich UBND huyén tiép cdng dan, tiép doanh
nghi€p. Viéc tiép cong dan va tiép doanh nghiép dinh ky hang thang ctia Chu tich
UBND huyén thyuc hién theo K& hoach tiép cong dén va tiép doanh nghiép cia UBND
huyén. _

4. Chiu trach nhiém truéc UBND tinh, Chi tich UBND tinh khi c6 nhitng
khuyét didm vé quan ly va dé xay ra tinh trang tham nhiing, 18ng phi, gy thiét hai 16n,
nhiing vu viéc khiéu kién tbn dong kéo dai, d6ng ngudi, vuot cép thudc pham vi quan
ly ctia dia phuong.

Diéu 44. Trach nhiém ciia thanh vién khic ciia UBND huyén
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1. Trong pham vi chitc ning, quyén han cta minh, cic Phé Cha tich UBND
huyén, cidc Uy vién UBND huyén cé trich nhiém t§ chitc thwe hién cac quy dinh cua
phap luat vé cong tic tiép dan, giai quyét khiéu nai, td céo; thuc hién cac két luin va
quyét dinh cta co quan c6 thdm quyén vé giai quyét khiéu nai, té cdo tai céc co quan,
don vj, linh vyc duge phan cong phu trach.

2. Tham gia véi Chu tich UBND huyén va thi trudng céc co quan lién quan dé
xuét xir ly, gidi quyét don thu, khiéu nai, t§ cdo ton dong, kéo dai, phic tap tai huyén.

3. Thuc hién nhiém vu truc ti’ép tiép dén theo trich nhiém, quyén han dugc giao
va tham gia giai quyét khiéu nai, t6 céo khi dugc Chu tich UBND huyén phan cong.

Diéu 45. Trach nhiém cia Thii tredng cic co quan chuyén mén, Chii tich
UBND cic xa

_ 1. Trong pham vi chic ning, nhiém vu dugc giao, Thu truéng cdc co quan
chuyén mén, Chi tich UBND céc x4 td chirc cong tic thanh tra, ki€m tra cic co quan,
don vi, dia phuong thuc hién céc vin ban va chi dao ctia co quan hanh chinh nha nuéc
cdp trén, cia HDND va UBND huyén; chi dao khic phuc, sira chita kip thoi nhimg vi
pham phét sinh thugc quyén quén Iy nganh, linh vyre, dia phuong minh phu tréch.

’ 2. TS chitc tiép cbng dén theo diing quy dirh tai Lust Khiéu nai, Lujt t cdo va cic
quy dinh cta phap lut hién hanh. Can cit tinh hinh cu thé, b tri thoi gian tryc tiép tiép cong
dén dinh ky it nhat mot budi trong thang; bd tri can bd tiép dan c6 du ning Iuc va phdm cht
hodn thanh t6t nhiém vu; bé tri dia diém tiép cong dan phai thuan tién, khang trang, lich su,
bdo dam céc diéu kién vat chét cin thiét dé cong dan dén trinh bay khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan 4nh dugc dé dang, thuén loi. )

3. Thyc hién quyén kién nghi; ra quyét dinh, két lusn gidi quyét khidu nai, té
cdo clia cong dén theo quy dinh cta phép lut; déng thdi chiu trach nhiém truée phap
lut va Ch tich UBND huyén vé nhing quyét dinh, két luin giai quyét khidu nai, t§

-céo do.

4. Giai quyét céc vu viéc thanh tra, kiém tra, cic don thu khiéu nai, t6 céo cia
cong dén thuge thim quyén va cic vu viéc do Chi tich UBND huyén tryc tiép giao
hojc do cac co quan ctia Dang, Nha nuéc (cip trén), Thanh tra huyén chuyén dén theo
ding quy dinh cua phap luit. . :

>- Gri Chi tich UBND huyén, déng giti Chénh Thanh tra huyén céc quyét dinh
va két luén thanh tra; cdc quyét dinh va két luan giai quyét khiéu nai, t6 cdo ctia cong
dan do co quan minh giai quyét.

' 6. Truc tiép xem xét, giai quyét céc don thu td cdo can b, td chirc cép dudi truc
tiép. :

7. T6 chire, chi dao thuc hién nghiém tic va triét dé céc y kién chi dao ciia UBND
huyén, Chu tich UBND huyén va céc két luén, kién nghj thanh tra clia cip c6 thAm quy?n;
bao cao két qua véi Chi tich UBND huyén va Chanh Thanh tra huyén.

8. Chiu tridch nhiém truéc UBND huyén, Chu tich UBND huyén khi c6 nhiing
khuyét didm vé quan ly va & xay ra tinh trang tham nhiing, lang phi, giy thiét hai 1n,
nhitng vu viéc khiéu kién tén dong kéo dai, gay git, dong ngudi, vuot cip thude pham
vi quan ly cia minh.
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Diéu 46. Trach nhiém ciia Chinh Thanh tra huyén
1. Phéi hop v6i Chanh Vian phong HOND&UBND huyén tham muu cho Chi

- -tich UBND huyé to churc, chi dao hoat dong thanh tra, tiép dan, giai quyét khidu nai, to
céo trong pham vi tham quyén cua Chu tich UBND huyén.

2. Giai quyét khiéu nai, t0 cdo theo thdm quyén hodc do chi tich UBND huyén
giao theo quy dinh ctia Luat khiéu nai, Luat to cdo hién hanh. ' ]

3. T chic huéng dan, d6n ddc cac co quan chuyén mén, co quan thudc Uy ban
nhén dan huyén, Uy ban nhan dén céc 3, thyc hién nhiém vu tiép dan, giai quyét khiu
nai, té cdo theo quy dinh cia phép luit. |

4. Thyc hi¢n bdo céo dinh ky, dot xudt v& két qua hoat dong thanh tra, tiép dan,
gidi quyét khiéu nai, t& c4o theo ché dd quy dinh hoic yéu cau cia Huyén uy, Hoi déng
nhan dén, Uy ban nhan dén, chi tich Uy ban nhan dén huyén va thanh tra cép tinh.

Piéu 47. Trach nhiém ciia Chénh Viin phong HDND va UBND huyén

1. Phoi hop v6i Thanh tra huyén: ) ) )

a) T6 chirc ti€p nhan, phan loai don thu khiéu nai, td c4o ciia cong dan giri dén Chn
tich UBND huyén; huéng din, tra 101, chuyén cho co quan ¢6 thdm quyén xir Iy ho#ic bio
cao Chu tich UBND huyén xem xét cho y kién chi dao, giao cho cic €0 quan chuyén mon,
UBND céc x4 giai quyét; truc tiép xem xét gidi quyét cac vu viéc do Chu tich UBND
huyén hosic Phé Chu tich UBND huyén giao;

b) Té chirc va phuc vu céc cude tiép dan ctia Chui tich UBND huyén theo dung
quy dinh ctia Lu4t khiéu nai, t§ cgo.

¢) Vin phong HPND va UBND huyén chiu trach nhiém xdy dyng lich tiép cong
dan cua Chi tich UBND huyé;:n va cac Ph6 Chu tich UBND huyén. T chfrg thuc hién
viéc ti€p nhan, phan loai va dé xuét phuong 4n giai quyét tra 10 don, thu kién nghi cia
cbng dan giri Chu tich UBND huyén. )

2. PBén doc, kiém tra cac co quan chuyén mén, UBND c4c xi bao céo két qua
giai quyét céc vu viéc do Chu tich UBND huyén giao va céc quyét dinh cia UBND
huyén d4 ¢ hiéu luc phép luét nhung chira dugc thuc hién. Trong truong hop nhan théy
quyét dinh giai quyét khiéu nai da c6 hiéu lyc phép luét, nhung trai véi phép luat hoic -
phat hién nhing tinh tiét méi 1am cho quyét dinh d6 khéng con diing phép luit nita thi
trinh Chu tich UBND huyén giao cho co quan chic nang xem xét lai theo diing thim
quyén, bio céo két qua véi Chu tich UBND huyén trong thoi han 30 ngay.

3. Thira uy quyén ciia Cha tich UBND huyén tra 16i cho céc duong su c6 don thu
trong nhimg trirdng hop cén thiét theo uy quyén ctia Chi tich UBND huyén.

] . Chuwong X )
CAC MOI QUAN HE CUA UBND HUYEN

Pitu 48. Quan hé giita UBND huyén véi UBND tinh va Chi tich UBND
tinh '

UBND huyén chiu trach nhiém trude UBND tinh, Chu tich UBND tinh vé moi
hoat dong hanh chinh nha nude o dia Rhuong; chap hanh va chiu su chi da;to toan dién
cia UBND tinh, Chii tich UBND tinh vé viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach phat

28



trién kinh té - x4 hdi, dam bao an ninh - quéc phong, cic vin ban cia UBND tinh, Chi
tich UBND tinh. |

Diéu 49. Quan h¢ giita UBND huyén véi cic s&, nganh thuéc UBND tinh.

UBND huyén c6 trach nhiém thuc hién cac vin ban ciia céc 50, nganh thude
UBND tinh va kién nghi véi Chu tich UBND tinh xem xét cdc vin ban d6 néu xét thay
khong phu hop.

Piéu 50. Quan hé giita UBND huyén véi Huyén iy

1. UBND huyén chju sy lanh dao toan dién ctia Huyén tty. UBND huyén chju trich
nhiém cy thé hod viéc thyc hién céc nghi quyét, chi truong, chinh sich ctia Pang va cac
chuong trinh phét trién kinh t&, vin hod, x4 hi, an ninh, quéc phong do Huyén 1ty dé ra.

2. Dinh ky sau théng, UBND huyén béo cdo két qua didu hanh viéc thyc hién céc
muc tiéu, nhiém vy, dong thoi dé xuit nhimg bién phap nhim phét trién kinh t€ - xa héi ctia
huyén véi Ban Thudng vu Huyén iy va Huyén ty; bao dam sy théung nhat céc chu truong,
chinh séch ctia Pang véi phap luat ciia Nha nude trén dia ban huyén.

Piéu 51. Quan h¢ giita UBND huyén véi HDND huyén

1. UBND huyén chiju trach nhié¢m va béo cdo cong tic trréc HDND huyén. Méi
thanh vién UBND huyén chju trach nhiém c4 nhan vé phan céng tic cia minh trude
HDND huyén. -

2. UBND huyén c6 trach nhiém chi dao cic nganh, céc cip thuc hién cic nghj
quyét cia HDND huyén; bdo cdo HDND huyén nhimg van dé ndy sinh trong qui trinh
thuc hién cac nghi quyét 46 dé HDND huyén xem xét, quyét dinh.

3. UBND huyén, céc thanh vién UBND huyén, Thii truéng céc co quan chuyén
mon c6 trach nhiém tra 161 chét van ciia dai biéu HDND huyén.

4. UBND huyén c6 trach nhiém tao moi didu kién thugn loi d& cc Ban cia
HDND huyén va cc dai biéu HDND huyén thue hién nhiém vu ciia minh, |

5. Chu tich UBND huyén phéi hop véi Thudng truc HDND va cic Ban cia
HDND huyén chuén bj ndi dung thudc Chuong trinh ky hop ctia HDND huyén. )

6. Quan h¢ gitra UBND huyén véi Thuong truc HDND huyén 1a quan hé phoi
“hop nham thuc hién c6 higu qua nghi quyét cia HDND huyén. Trong giai quyét cong
Vigc néu ¢ nhimg y kién khac nhau thi bio cdo xin y kién ctia Ban Thudng vy Huyén
uy.

Diéu 52. Quan hé giira UBND huyén véi Uy ban Mit trin T quéc Viét
Nam huyén va cic doan thé huyén _ :

1. Quan h¢ gitta UBND huyén véi Uy ban Mit trén Td quéc Viét Nam huyén va
cac doan thé huyén thuc hién theo Piéu 125 Luat T4 chirc Héi dong nhan din va Uy ban
nhan ddn nim 2003 va Quy ché phéi hop hoat dong ky két gitta UBND huyén véi Uy
ban Mit tran T4 qudc Viét Nam va cac doan thé huyén.

2. UBND huyén phéi hop véi Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam huyén va cac
doan thé huyér} t0 chitc dong vién nhan din tham gia thuc hién céc chu truong, chinh

sach, nghi quyét cia DPang, phép luit ctia Nha nuée.

3. Khi nghién ctru ban hanh céc vin ban quy pham phép lut c6 lién quan dén doan

thé nao, thi UBND huyén c6 trach nhiém mai 1anh dao doan thé d6 tham gia.

4. Hang thing, UBND huyén théng bao cho Uy ban Mt trén T quéc Viét Nam
huyén Yﬁ cac dofm thé huyén vé két qua thuc hién cic chu truong, chinh sach, nhiém vu
phat trién kinh té - x4 hoi cua huyén.

Diéu 53. Quan hé giira UBND huyén véi Vién kiém sat nhan dan huyén va
Toa 4an nhin din huyén ' '
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1. Méi quan hg giira UBND huyén véi Vién kiém sét nhan dan huyén va Toa 4n
nhén dan huyén 14 méi quan hé phéi hop gifta co quan quén Iy hanh chinh nha nuéc va
* -Co quan tu phap & dia phuong. ]

2. UBND huyén tao moi diéu kién thuén loi dé céc co quan tu phap thyuc hién t6t
chirc néng nhiém vy dugc giao theo quy dinh ctia phap luat, ddm bao thuc thi phap luit,
cic quyén va nghia vu clia moi céng dan déu binh ding trude phép ludt, phat huy dan
chi, nang cao phdp ché xa héi chii nghia, gép phin tich cuc vao viéc thic day thuc hién
théng loi cac nhiém vu phat trién kinh t& - x4 héi va an ninh quéc phong trén dia ban
huyén.

A I 4 CAlllro’ng XI r r 1
CONG TAC THONG TIN, BAO CAO VA
SUA POI QUY CHE LAM VIEC

Diéu 54. Trach nhiém théng tin, bdo cdo ‘

1. Chi tich UBND huyén ¢6 trach nhiém bdo céo téng hop dinh ky vé tinh hinh
kinh té, vin hod, x4 hdi, an ninh, quéc phong, cai cich hanh chinh, phong chong tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi trén dia ban huyén va cic bao cdo chuyén
dé, dot xuat khac theo quy dinh ctia phép luét va theo yéu ciu ctia co quan nha nudc cap
trén, cia Huyén uy va HDND huyén.

2. Trach nhiém cta Thi trudng céc co quan chuyén mén va Cha tich UBND céc
xa:

a) Béo céo dinh ky (théng, quy, 6 théng, nim) téng hop v& tinh hinh kinh té, vin
hoa, xa hdi, an ninh, quéc phong, cai cach hanh chinh, phong chéng tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va cic néi dung can thiét khac; cac bio c4o tudn theo
quy dinh vé ché d6 théng tin, bdo céo;

b) Céc béo cdo chuyén dé, bio cdo dot xuét theo yéu cdu ctia UBND huyén, Cha
tich UBND huyén;

¢) Theo sy phan cong ciia Chi tich UBND huyén, chuin bi c4c biao céo cia
UBND huyén dé béo cdo UBND tinh, Cha tich UBND tinh, s&, nganh tinh, Ban
Thudng vu Huyén 1y, Huyén ty va HDND huyén theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay
Va céc bdo cdo khac khi duge yéu ciu; s

d) Thudng xuyén trao dbi théng tin véi cic co quan chuyén mén khic va UBND
c4c x3 vé cac thdng tin c6 lién quan. Thuc hién nghia vu cung cép théng tin theo ché dd
va khi c6 yéu cau phdi hop ciia co quan khac;

d) T6 chirc cap nht thudmg xuyén thong tin v& hoat dong chi dao, didu hanh ciia
nganh, dia phuong va cé trach nhiém cung cép théng tin dé cap nhat 1én trang thong tin
dién tir ctia huyén theo yéu ciu ctia Chi tich UBND huyén.

3. Ngodi céc nhiém vy quy dinh tai khoén 2 Didu ndy, tai cdc phién hop thuong
ky cia UBND huyén, Truéng phong Tai chinh - K& hoach huyén bao cdo vé tinh hinh
kinh t€ - x& hoi, vé cong tac thye hanh tiét kiém, chéng lang phi va kién nghi cac giai
phap chi dao, didu hanh thuc hién nhiém vu ké hoach thang, quy, 6 théng va nam;
Chanh Thanh tra huyén bdo céo hang quy vé cong tac thanh tra, tiép dan va giai quyét
khiéu nai, té céo cia cong dén; Truéng phong Néi vu huyén béo céo hang quy vé cong
tac cai cach hanh chinh; Chanh Vin phong HDND va UBND huyén bio c4o hang thang
Ve tinh hinh thyc hién chuong trinh céng tac cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén
va céc bao cio chuyén dé, dot xuét khac theo chi dao ciia Chu tich UBND huyén.
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4. Ngoai c4c nhiém vy quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, Chanh Vin phong HDND
va UBND huyén con phai thuc hién cdc nhiém vu sau déy:

a) T6 chirc viée xdy dung co s& ha tAng thong tin tai Vin phong HDND va
UBND huyén dé phuc vu c6 hiéu qua su chi dao, diéu hanh ctia UBND huyén, Chu tich
UBND huyén; day manh vigc ing dung céng nghé théng tin trong cic phién hop
UBND huyén va cac cugc hop, 1am viée, xir Iy cong viéc thudng xuyén ctia Chu tich
UBND huyén, Phé Chi tich UBND huyén (néu can thiét); giri tai lidu, méi hop;

b) T6 chirc viée cung cap thong tin hang ngay va hang tuan phuc vu cho cong tic chi
dao, diéu hanh va giai quyét cong viéc thudng xuyén cia Chu tich, cic Phé Chu tich UBND
huyén, bao gém: c4c van d& quan trong do céc co quan chuyén mén, UBND x4, trinh Ch tich
hofic Ph6 Chu tich UBND huyén va céc thong tin ndi bt v& kinh té - x4 héi, an ninh - quéc
phong trén dia ban huyén trong tuin;

¢) Thuc hién nhiém vu phat ngén cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén va
khi can thiét t§ chirc hop bdo @& théng béo céc vin d3 quan trong trong chi dao, diéu
hanh cia UBND huyén, Chii tich UBND huyén;

d) Phoi hop trao dbi théng tin véi Van phong Huyén uy; tham du céc cude giao
ban ctia Van phong Huyén uy moi;

d) Huéng din, kiém tra, dén déc cac co quan chuyén mén, UBND céc xa thuc
hién nghiém tic ché do théng tin, béo cdo va td chirc khai thac thong tin khéc phuc vu
su chi dao, diéu hanh ctia UBND huyén, Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén;

e) Truyén dat y kién ctia Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén chi dao céc co
quan chuyén mén va UBND céc x4 lién quan xit ly, giai quyét cic vin dé bao chi néu, Y
dong thoi theo dbi, kiém tra, dén ddc va bao cdo viéc thuc hién véi Chu tich, Phé Chu ;
tich UBND huyén. /j

. Thu trudng cic co quan chuyén mén, Cha tich UBND céc x4 c6 trach nhiém
clng 0, ting cudng h¢ thong thong tin nhim ném bét va xit 1y kip thoi, hidu qua moi
van dé phét sinh trong pham vi linh vuc, dia phuong minh phu trich; ddy manh img
dung cong nghé théng tin trong cong téc thong tin, bdo cdo dim bao yéu ciu nhanh,
chinh x4c, hiéu qua.

6. Thu truéng cdc co quan chuyén mén, Chi tich UBND céc x4 phai chép hanh
nghiém ché d théng tin bdo cdo theo quy dinh ctia UBND huyén.

Piéu 55. Thong tin vé hoat dong ciia co' quan hanh chinh nha nwéc & dia
phwong cho nhan dan

1. Trach nhiém cua Chu tich, Phé Chi tich UBND huyén:

. a) Thuc hién ché d6 thdng tin cho nhan déan théng qua céc bdo cdo cia UBND
huyén truéc HDND huyén; tra 10i cic chét van, kién nghi cia ctr tri, cia dai biéu
HDND huyén; tra 161 phéng van ctia co quan théng tin dai ching;

. b) C6 hinh thirc théng tin thich hop cho cic co quan théng tin dai chiing va nhan
dén vé tinl} hinh hoat dong ctia UBND huyén, Chu tich, Phé Cha tich UBND huyén va
ve€ cac ché do, chinh sich méi ban hanh, cic vin ban cia UBND huyén, Chu tich
UBND huyén ve viéc thuc hién cac chi truong, chinh séch va phép luét cia Nha nude.

2. Tréch nhiém ctia Chanh Vin phong HDND va UBND huyén:

a) Tham muu, giap Chu tich, Phé Chu tich UBND huyén thuc hién trach
nhiém ctia minh trong viéc théng tin cho nhan dan va thdng tin cho cdc co quan bao
chi;

b) T4 chirc viée cung cap théng tin cho cic co quan thong tin dai chiing vé& hoat
dong ctia UBND huyén, Chu tich, Phé Chii tich UBND huyén, vé tinh hinh kinh & - xa
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héi, an ninh - quéc phong trén dia ban huyén theo chi dao cia UBND huyén, Cht tich
UBND huyép dam bao dﬁng quy dinh ctia phap luit;

¢) T chirc cong bo, phat hanh cic vin ban, quy dinh, chinh sach do UBND
huyén, Chu tich UBND huyén ban hanh lién quan dén quyén loi va nghia vu ctiia cong
dan & dia phuong.

3. Trach nhiém ctia Thu trudng céc co quan chuyén mén va Chu tich UBND cac
xa:
a) Thuc hién tot quy dinh v& ché d6 phat ngén va cung cép théng tin cho bao

. A

chi; tao dicu ki¢n thuén loi cho céc co quan thong tin dai chiing trong viéc tiép cén céc
théng tin chinh xac, kip thoi vé céc su kién xdy ra trong nganh, linh vuc, dia phuong
minh quén ly; ;

b) Tré 1&i phéng vén ciia co quan thdng tin dai chiing hoic theo chi dao ctia Chu
tich UBND huyén; dua tin & co quan thong tin dai ching ding bai, phét tin tuyén
truyén cho cong tic cia co quan, dia phuong minh; ddng thoi dé nghj cai chinh nhiing
ndi dung ding, phat tin sai sy that;

, c) Téng cudng quan 1y cdng tic thong tin, bio chi chuyén nganh; khéng dé 16
cac thong tin ¢6 ndi dung thudc danh muyc bi mat ctia Nha nuéc;

d) Thong béo céng khai vé tinh hinh thu va st dung céc quy c6 huy dong dong
gop cua nhan dan (ngoai nghia vy ndp thué cho Nha nudc) theo cac hinh thirc thich hgp
nhur phat tin trén hé thng truyén thanh dia phuong.

Diéu 56. Sira ddi Quy ché lam viéc -

) Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu phét hién c6 mau thun, vuéng
mac, chua phi hgp véi quy dinh cia phap ludt hién hanh, cic co quan, ban, nganh,
UBND céc x& phan 4nh kip théi véi UBND huyén. Vin phong HDND va UBND huyén
phoi hop véi phong Tu phép huyén tdng hop bédo cdo UBND huyén dé sira ddi, bd sung
cho phu hop./..

TM. UY BAN NHAN DAN HUYEN
. CHU TICH
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